Mallar fér anvisningar om sékande av andring fran 14.4.2026: lagstiftningen om
smabarnspedagogik, undervisning och utbildning

Bilaga 1-17: mallar for de anvisningar om sékande av andring som ska sandas till
parterna tillsammans med beslut:

1.

2.

10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

anvisning om hur man begar omprdvning hos ett kollegialt kommunalt
organ — 62 § 1 mom. i lagen om smabarnspedagogik

anvisning om hur man begir omprévning hos Tillstdnds- och tillsynsverket
- 62 § 1 mom. i lagen om smabarnspedagogik

besvarsanvisning for forvaltningsbesvar hos forvaltningsdomstolen éver ett
beslut som ett kommunalt kollegialt organ har fattat med anledning av en
omprévningsbegiaran — 62 § i lagen om sméabarnspedagogik

anvisning om hur man begiar omprévning hos Tillstands- och tillsynsverket
— 42 § i lagen om grundlaggande utbildning

besvarsanvisning for forvaltningsbesvar hos férvaltningsdomstolen — 42 a §
i lagen om grundlaggande utbildning

anvisning om hur man begiar omprévning hos Tillstands- och tillsynsverket
- 49 § i gymnasielagen

besvarsanvisning for forvaltningsbesvar hos férvaltningsdomstolen — 50 § i
gymnasielagen

anvisning om hur man begir omprévning hos Tillstdnds- och tillsynsverket
- 111 § i lagen om yrkesutbildning

besvarsanvisning for forvaltningsbesvar hos foérvaltningsdomstolen — 112 § i
lagen om yrkesutbildning

besvarsanvisning for forvaltningsbesvar hos rattsskyddsndamnden - 113 § i
lagen om yrkesutbildning

anvisning om hur man begiar omprévning hos Tillstands- och tillsynsverket
— 10 § i lagen om grundliggande konstundervisning

anvisning om hur man begir omprévning hos Tillstdnds- och tillsynsverket
— 24 § 1 mom. i laropliktslagen

besvarsanvisning for forvaltningsbesvar hos forvaltningsdomstolen — 17 § 3
mom. och 24 § 2 mom. i laropliktslagen

anvisning om hur man begiar omprévning hos Tillstands- och tillsynsverket
- 258§ 1 mom. i lagen om utbildning som handleder for examensutbildning
besvarsanvisning for forvaltningsbesvar hos foérvaltningsdomstolen — 25 § i
lagen om utbildning som handleder for examensutbildning

anvisning om hur man begiar omprévning hos Tillstands- och tillsynsverket
— 251 & i lagen om fritt bildningsarbete

besvarsanvisning for forvaltningsbesvar hos foérvaltningsdomstolen - 25 1 §
och 25 m § i lagen om fritt bildningsarbete



BILAGA 1 Anvisning om hur man begér omprévning hos ett kollegialt kommunalt
organ. Gdller féljande beslut enligt 62 § 1 mom. i lagen om smdabarnspedagogik
(540/2018): beslut om barnets ratt till smabarnspedagogik och antagning till
smabarnspedagogik.

ANVISNING OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Den som ar missndjd med detta beslut kan skriftligt begira
omprévning. Andring i beslutet far inte sékas genom besvir hos
domstol.

Ratt att begiara omprovning

Omproévning far begiras av den som beslutet avser eller vars
ratt, skyldighet eller fordel direkt paverkas av beslutet (part).

Tidsfrist for omprovningsbegiran

Omprévning ska begiras inom 30 dagar frdn delfadendet av
beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ldmnats till en myndighet anses
ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet kommer in senast
den sista dagen av den utsatta tiden. En begidran om
omprovning i pappersformat ska lAmnas in till xx kommuns
registratur senast under tidsfristens sista dag innan
registraturen stanger.

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del av
beslutet den tredje dagen efter att meddelandet sdndes, om
inte ndgot annat visas. Vid delgivning per brev anses en part ha
fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet sidndes, om inte
nagot annat visas.

Dagen for delfaendet raknas inte med i tidsfristen for
omprdévningsbegaran. Om den sista dagen for
omprévningsbegiran infaller pa en helgdag,
sjalvstiandighetsdagen, férsta maj, julafton, midsommarafton
eller en helgfri l6rdag, far omproévningsbegiran lamnas in den
forsta vardagen darefter.

Omprovningsmyndighet
Omproévning begirs hos xx kommuns xx organ (ett kollegialt
kommunalt organ som avses i 50 § i lagen om
smabarnspedagogik).
Registraturens kontaktuppgifter:
E-postadress:
Telefonnummer:

Postadress:
Bestksadress:

Registraturen ar 6ppen mandag-fredag kl. xx—xx.



Omprovningsbegiarans form och innehall

Omproévning ska begéaras skriftligt. Elektroniska dokument
uppfyller kravet pa skriftlig form.

| omprévningsbegaran, som riktas till xx kommuns xx organ, ska
uppges:

- det beslut som omprévningsbegiran giller
- vilka andringar som yrkas
- pé vilka grunder omprévning begirs.

| omprdvningsbegiran ska dessutom uppges namn pé den som
begar omprovning, postadress och telefonnummer samt dvriga
kontaktuppgifter som behd6vs fér att arendet ska kunna skdétas.

Om omproévningsbeslutet far delges som ett elektroniskt
meddelande ska ocksé e-postadress uppges.

Om talan fér den som begéar omprévning férs av personens
lagliga féretradare eller ombud eller om nagon annan person har
upprattat omprovningsbegaran, ska dven denna persons namn
och kontaktuppgifter uppges i omprévningsbegéaran.

Till omproévningsbegaran ska fogas:

- det beslut som ar féremal for begdran om omproévning (i
original eller som kopia) och anvisningar om hur man begar
omprovning

- en utredning om nir den som begir omprévning har fatt del
av beslutet eller ndgon annan utredning om nér tidsfristen
for omprévningsbegaran har borjat l6pa

- de handlingar som den som begir omprévning dberopar, om
de inte redan tidigare har lamnats till myndigheten.

| de anvisningar om hur man begdr omprévning som sdnds till en part ska
avsdndningsdatum anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjansten / genom ett suomi.fi-meddelande /
genom ett e-postmeddelande som avsandes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsidndes



BILAGA 2 Anvisning om hur man begér omprévning hos Tillstands- och
tillsynsverket. Galler féljande beslut enligt 62 § 1 mom. i lagen om
smabarnspedagogik (540/2018): beslut om intensifierat stéd fér barn enligt 15e § i
lagen om smabarnspedagogik samt sdrskilt stéd eller stédtjénster enligt 15¢ § i
lagen.

ANVISNING OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Den som &ar missn&jd med detta beslut kan skriftligt begara
omprévning. Andring i beslutet far inte sékas genom besvir hos
domstol.

Ratt att begara omprovning

Omprévning far begiras av den som beslutet avser eller vars
ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas av beslutet (part).

Tidsfrist for omprévningsbegiran

Omprévning ska begiras inom 30 dagar fran delfdendet av
beslutet.

Ett elektroniskt dokument som lamnats till en myndighet anses
ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet kommer in senast
den sista dagen av den utsatta tiden. En begdran om
omprévning i pappersformat ska ldmnas in till Tillstdnds- och
tillsynsverket senast under tidsfristens sista dag innan
Tillstdnds- och tillsynsverket stanger.

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del av
beslutet den tredje dagen efter att meddelandet sidndes, om
inte ndgot annat visas. Vid delgivning per brev anses en part ha
fatt del av beslutet sju dagar efter att brevet sdndes, om inte
nagot annat visas.

Dagen fér delfaendet riaknas inte med i tidsfristen fér
omprovningsbegiran. Om den sista dagen for
omprévningsbegaran infaller pa en helgdag,
sjalvstandighetsdagen, férsta maj, julafton, midsommarafton
eller en helgfri lérdag, far omprévningsbegiran lamnas in den
forsta vardagen darefter.

Omprovningsmyndighet
Omprévning begirs hos Tillstdnds- och tillsynsverket

Omprévning kan begéiras via Tillstands- och tillsynsverkets e-
tjanst Lvv.fi

https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter
E-postadress:

Telefonnummer:

Postadress:

Bestksadress:



https://lvv.fi/sv
https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter

Omprévningsbegirans form och innehall

Omproévning ska begéaras skriftligt. Elektroniska dokument
uppfyller kravet pa skriftlig form.

| omprdvningsbegiran, som riktas till Tillstdnds- och
tillsynsverket, ska uppges:

- det beslut som omprévningsbegiran giller
- vilka &ndringar som yrkas
- péavilka grunder omprévning begérs.

| omprdvningsbegiran ska dessutom uppges namn pa den som
begar omprovning, postadress och telefonnummer samt dvriga
kontaktuppgifter som behdvs fér att arendet ska kunna skdétas.

Om omprévningsbeslutet far delges som ett elektroniskt
meddelande ska ocksé e-postadress uppges.

Om talan fér den som begéar omprévning férs av personens
lagliga féretradare eller ombud eller om ndgon annan person har
upprattat omproévningsbegaran, ska dven denna persons namn
och kontaktuppgifter uppges i omprévningsbegéaran.

Till omprévningsbegiran ska fogas:

- det beslut som ar féremal for begdran om omproévning (i
original eller som kopia) och anvisningar om hur man begéar
omprovning

- en utredning om nir den som begir omprévning har fatt del
av beslutet eller ndgon annan utredning om nér tidsfristen
for omprévningsbegaran har borjat l6pa

- de handlingar som den som begir omprdvning dberopar, om
de inte redan tidigare har lamnats till myndigheten.

| de anvisningar om hur man begdr omprévning som sdnds till en part ska
avsdndningsdatum anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjansten / genom ett suomi.fi-meddelande /
genom ett e-postmeddelande som avsandes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsidndes



BILAGA 3 Besvdrsanvisning fér férvaltningsbesvér hos férvaltningsdomstolen, beslut
som fattats med anledning av en begdran om omprévning av ett kommunalt
kollegialt organs beslut enligt 62 § i lagen om smdabarnspedagogik (540/2018),
vilket gdller ett barns rdtt till smabarnspedagogik.

BESVARSANVISNING FOR FORVALTNINGSBESVAR HOS
FORVALTNINGSDOMSTOLEN

Andring i detta beslut séks genom férvaltningsbesvir.
Besvarsratt

Ett beslut som fattats med anledning av en begaran om
omprévning far éverklagas genom besvir endast av den
som har begart omprévning.

Om ett forvaltningsbeslut har andrats eller upphavts vid
omprévningen, far besvar anféras dver
omproévningsbeslutet dven av den som beslutet avser eller
vars ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas av
beslutet (part) samt av den som har besvarsratt enligt
sarskilda bestammelser i lag.

Besvarstid

Besvir ska anforas inom 30 dagar fran delfdendet av
beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ldmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden.
Besvar i pappersformat ska ldmnas in till
besvarsmyndigheten senast under besvarstidens sista dag
innan besvarsmyndigheten stanger.

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sidndes, om inte nagot annat visas. Vid delgivning per brev
anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att
brevet sindes, om inte nagot annat visas.

Dagen for delfaendet riknas inte med i besvarstiden. Om
den sista dagen for att anféra besvar infaller pa en
helgdag, sjalvstiandighetsdagen, foérsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far besvar anféras
den férsta vardagen darefter.

Besvarsmyndighet

Besvar anférs hos xx férvaltningsdomstol.



Besvar till forvaltningsdomstolen ldmnas i forsta hand in
via forvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjanst pa
adressen https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

E-postadress:
Telefonnummer:
Postadress:
Besoksadress:

Besvirens form och innehall

Besvidren ska anforas skriftligt och till
forvaltningsdomstolen i férsta hand via foérvaltnings- och
specialdomstolarnas e-tjanst. Aven andra elektroniska
dokument uppfyller kravet péa skriftlig form.

| besvaren ska féljande anges:

1) det beslut i vilket andring sbks (det 6verklagade
beslutet),

2) till vilka delar andring soks i beslutet och vilka
andringar som yrkas (yrkandena),

3) grunderna for yrkandena,

4) vad besvarsritten grundar sig pa om det 6verklagade
beslutet inte avser andringssdkanden sjalv.

| besvaren ska dessutom uppges andringssdkandens
namn, personbeteckning och kontaktuppgifter. Om talan
fors av dndringsstkandens lagliga foretradare eller ombud,
ska ockséa den personens kontaktuppgifter uppges. Om
kontaktuppgifterna andras innan besvarsarendet har
avgjorts, ska de nya uppgifterna meddelas
férvaltningsdomstolen utan dréjsmal.

| besviren ska ocksa uppges e-postadress eller eventuell
annan adress till vilken handlingar som hanfoér sig till
rattegangen kan sindas (processadress). Om
besvarsskriften eller ndgon annan handling lamnas in till
férvaltningsdomstolens e-tjanst, betraktas det som ett
meddelande om att e-tjansten anvands som
processadress. Om adndringssékanden har uppgett flera
processadresser, kan forvaltningsdomstolen vilja till
vilken av dem den skickar de handlingar som hanfor sig till
rattegangen.

Till besvdren ska féljande fogas:

1) det 6verklagade beslutet med besvarsanvisning,


https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

2) en utredning om nar dndringssdékanden har fatt del av
beslutet, eller ndgon annan utredning om nar
besvirstiden bdrjat Lopa,

3) de handlingar som andringssékanden aberopar som
stod for sina yrkanden, om dessa inte redan tidigare
har lamnats till myndigheten.

Rittegangsavgift

Hos den som inleder ett drende som giller
andringsstkande tas det ut en rattegangsavgift i enlighet
med lagen om domstolsavgifter (1455/2015). Aktuell
information om rattegangsavgifter finns pa
Domstolsvasendets webbplats

| besvdrsanvisningen till en part ska avséndningsdatum anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjansten / genom ett suomi.fi-
meddelande / genom ett e-postmeddelande som avsandes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsandes


https://oikeus.fi/tuomioistuimet/sv/index/utrattandeavarendenochoffentlighet/avgifter/rattegangsavgiftervidforvaltningsdomstolarna.html

BILAGA 4 Anvisning om hur man begdr omprévning hos Tillstands- och
tillsynsverket. Gdller féljande beslut enligt 42 § i lagen om grundldggande
utbildning (628/1998): beslut om antagning som elev, rétten enligt 13 § till
undervisning i religion och livsaskddningskunskap, beslut som avses i 20 f §,
sadana tolknings- och bitradestjanster, 6vriga undervisningstjanster och sarskilda
hjalpmedel som avses i 31§ 1 mom. *), avvikande ordnande av undervisning enligt
18 §, avvikande ordnande av studier enligt 18 a §, inledande av utbildning vid en
annan tidpunkt enligt 27 § samt fragan om en elev ska anses ha avgatt pa sa sitt
som avses i 46 a §.

*) RP 114/2024 rd: ” Omprovning av beslut om tjanster enligt 31 § i lagen om
grundlaggande utbildning som fattats i samband med andra beslut an beslut om
stéd ska pa motsvarande sitt som for narvarande begiras hos
forvaltningsdomstolen pa det sitt som foreskrivs i 42 a § i lagen om
grundlaggande utbildning.”

ANVISNING OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Den som ar missndjd med detta beslut kan skriftligt
begira omprévning. Andring i beslutet far inte sékas
genom besvar hos domstol.

Ratt att begara omprovning

Omprévning far begéaras av den som beslutet avser eller
vars ratt, skyldighet eller fordel direkt paverkas av
beslutet (part).

Tidsfrist for omprovningsbegaran

Omprévning ska begiras inom 14 dagar fran delfaendet av
beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ladmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden. En
begaran om omprdévning i pappersformat ska ldmnas in till
Tillstands- och tillsynsverket senast under tidsfristens
sista dag innan Tillstdnds- och tillsynsverket stanger.

Anviand féljande text om beslutet far delges som vanlig
delgivning:

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sdndes, om inte ndgot annat visas. Vid delgivning per brev
anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att
brevet sdndes, om inte nGgot annat visas.

| de anvisningar om hur man begir omprdvning som sands
till en part ska avsandningsdatum anges:



Beslutet har delgetts parten i e-tjGnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsdndes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsdndes
Anvand féljande text om beslutet ska delges bevisligen:

Vid bevislig elektronisk delgivning anses beslutet ha
delgivits ndr det har bekrdftats som mottaget. Om
handlingen inte har bekrdftats som mottagen inom sju
dagar fran det att ett elektroniskt meddelande har sdnts,
iakttas vid delgivningen vad som annanstans i lag
féreskrivs om delgivning.

En part anses ha fatt del av ett beslut i pappersformat den
dag da beslutet har dverldmnats till parten eller hans eller
hennes lagliga féretrddare. Om en handling har skickats
per post mot mottagningsbevis, anses parten ha fatt del av
handlingen vid den tidpunkt som anges pa
mottagningsbeviset.

Dagen fér delfaendet ridknas inte med i tidsfristen for
omproévningsbegaran. Om den sista dagen for
omprdvningsbegiran infaller pa en helgdag,
sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far
omprévningsbegaran lamnas in den forsta vardagen
darefter.

Omprévningsmyndighet
Omprévning begars hos Tillstands- och tillsynsverket

Omprévning kan begiras via Tillstdnds- och tillsynsverkets
e-tjanst pa adressen www.lvv.fi/sv

https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter
E-postadress:

Telefonnummer:

Postadress:

BesOksadress:

Omprévningsbegirans form och innehall

Omprévning ska begaras skriftligt. Elektroniska dokument
uppfyller kravet pa skriftlig form.

| omprévningsbegiran ska uppges:

- det beslut som omprévningsbegaran galler
- vilka andringar som yrkas

- pa vilka grunder omprévning begars


http://www.lvv.fi/sv
https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter

| omprévningsbegiran ska dessutom uppges namn pa den
som begdr omprovning, postadress och telefonnummer
samt ovriga kontaktuppgifter som behdévs for att arendet
ska kunna skotas.

Om omprévningsbeslutet far delges som ett elektroniskt
meddelande ska ocksa e-postadress uppges.

Om talan fér den som begar omprévning fors av
personens lagliga foretradare eller ombud eller om négon
annan person har upprattat omprdévningsbegaran, ska dven
denna persons namn och kontaktuppgifter uppges i
omprévningsbegaran.

Till omprévningsbegaran ska fogas:

- det beslut som ar foremal for begaran om omproévning
(i original eller som kopia) och anvisningar om hur man
begar omprdvning

- en utredning om nar den som begar omprévning har
fatt del av beslutet eller ndgon annan utredning om nér
tidsfristen fér omprévningsbegaran har borjat l6pa

- de handlingar som den som begar omprévning
aberopar, om de inte redan tidigare har lAmnats till
myndigheten.



BILAGA 5 Besvdrsanvisning fér férvaltningsbesvdr hos férvaltningsdomstolen. Géller
till exempel féljande beslut av en utbildningsanordnare som avses i 42 a § i lagen
om grundldggande utbildning (628/1997): beslut om en skriftlig varning till en elev,
avstdngning av en elev fér viss tid eller en f6rman eller rdttighet enligt 31 §
(avgiftsfri undervisning), 32 § (skolresor), 33 § (inkvartering) eller 34 § 1 mom. (vard
vid olycksfall) i lagen om grundléggande utbildning.

BESVARSANVISNING FOR FORVALTNINGSBESVAR HOS
FORVALTNINGSDOMSTOLEN

Andring i detta beslut séks genom férvaltningsbesvir.
Besvarsratt

Besvir dver detta beslut far anféras av den som beslutet
avser eller vars ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas
av beslutet (part) samt av den som har besvarsratt enligt
sarskilda bestammelser i lag.

Besvarstid

Forvaltningsbesvar dver beslut som giller en varning till

en elev eller avstangning av en elev for viss tid ska anfdras
inom 14 dagar fran delfdendet av beslutet. | dvriga fall ska
besvar anféras inom 30 dagar fran delfaendet av beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ldmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden.
Besvar i pappersformat ska lamnas in till
besviarsmyndigheten senast under besvéarstidens sista dag
innan besvarsmyndigheten stanger.

Anviand féljande text om beslutet far delges som vanlig
delgivning:

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sdndes, om inte ndgot annat visas.

Vid delgivning per brev anses en part ha fatt del av
beslutet sju dagar efter att brevet sdndes, om inte ndgot
annat visas.

| besvarsanvisningen till en part ska avsdndningsdatum
anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsandes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsidndes



Anvand féljande text om beslutet ska delges bevisligen
(forpliktande beslut, t.ex. avstingning av en elev for viss
tid):

Vid bevislig elektronisk delgivning anses beslutet ha
delgivits ndr det har bekrdftats som mottaget. Om
handlingen inte har bekrdftats som mottagen inom sju
dagar fran det att ett elektroniskt meddelande har sdnts,
iakttas vid delgivningen vad som annanstans i lag
féreskrivs om delgivning.

En part anses ha fatt del av ett beslut i pappersformat den
dag da beslutet har dverldmnats till parten eller hans eller
hennes lagliga féretrddare. Om en handling har skickats
per post mot mottagningsbevis, anses parten ha fatt del av
handlingen vid den tidpunkt som anges pd
mottagningsbeviset.

Dagen for delfdendet riknas inte med i besvarstiden. Om
den sista dagen fér att anféra besvir infaller pa en
helgdag, sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far besvar anféras
den forsta vardagen darefter.

Besvarsmyndighet
Besvidr anférs hos xx férvaltningsdomstol.
Besvar till forvaltningsdomstolen ldmnas i forsta hand in

via férvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjanst pa
adressen https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

E-postadress:
Telefonnummer:
Postadress:
BesOksadress:

Besvirens form och innehall
Besvidren ska anforas skriftligt och till
férvaltningsdomstolen i férsta hand via foérvaltnings- och
specialdomstolarnas e-tjanst. Aven andra elektroniska
dokument uppfyller kravet péa skriftlig form.

| besvaren ska foljande anges:

1) det beslut i vilket andring s6ks (det 6verklagade
beslutet),

2) till vilka delar andring sdks i beslutet och vilka
andringar som yrkas (yrkandena),

3) grunderna for yrkandena,


https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

4) vad besvirsriatten grundar sig pa om det 6verklagade
beslutet inte avser andringssdkanden sjalv.

| besvaren ska dessutom uppges andringssdkandens
namn, personbeteckning och kontaktuppgifter. Om talan
fors av andringss6kandens lagliga foretradare eller ombud,
ska ockséa den personens kontaktuppgifter uppges. Om
kontaktuppgifterna dndras innan besvarsarendet har
avgjorts, ska de nya uppgifterna meddelas
forvaltningsdomstolen utan dréjsmal.

| besviren ska ocksa uppges e-postadress eller eventuell
annan adress till vilken handlingar som hanfoér sig till
rattegangen kan sindas (processadress). Om
besvirsskriften eller ndgon annan handling lamnas in till
forvaltningsdomstolens e-tjanst, betraktas det som ett
meddelande om att e-tjansten anviands som
processadress. Om andringssékanden har uppgett flera
processadresser, kan forvaltningsdomstolen vilja till
vilken av dem den skickar de handlingar som hanfér sig till
rattegangen.

Till besvédren ska féljande fogas:
1) det 6verklagade beslutet med besvarsanvisning,

2) en utredning om nar dndringssdkanden har fatt del av
beslutet, eller ndgon annan utredning om nar
besvarstiden boérjat l6pa,

3) de handlingar som dndringssékanden aberopar som
stod for sina yrkanden, om dessa inte redan tidigare
har lamnats till myndigheten.

Rittegangsavgift

Hos den som inleder ett drende som giller
andringss6kande tas det ut en rattegangsavgift i enlighet
med lagen om domstolsavgifter (1455/2015). Aktuell
information om rattegangsavgifter finns pa
Domstolsvasendets webbplats



https://oikeus.fi/tuomioistuimet/sv/index/utrattandeavarendenochoffentlighet/avgifter/rattegangsavgiftervidforvaltningsdomstolarna.html

BILAGA 6 Anvisning om hur man begdr omprévning hos Tillstdnds- och
tillsynsverket. Gdller féljande beslut enligt 49 § i gymnasielagen (714/2018): beslut
om antagning som studerande, beviljande av extra tid enligt 23 § 2 mom.,
studierdttens upphdrande enligt 24 §, tillgodordknande av slutférda studier,
awikande studiearrangemang, ratt att fa@ undervisning i religion eller
livsGskadningskunskap eller rétt att f& specialundervisning.

ANVISNING OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Den som &r missndjd med detta beslut kan skriftligt
begira omprdvning. Andring i beslutet far inte sékas
genom besvar hos domstol.

Rétt att begara omprovning

Omprdvning far begiras av den som beslutet avser eller
vars ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas av
beslutet (part).

Tidsfrist for omprovningsbegiran

Omprovning ska begiras inom 14 dagar fran delfadendet av
beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ldmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden. En
begaran om omprévning i pappersformat ska lamnas in till
Tillstdnds- och tillsynsverket senast under tidsfristens
sista dag innan Tillstdnds- och tillsynsverket stinger.

Anviand féljande text om beslutet far delges som vanlig
delgivning:

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sdndes, om inte ndgot annat visas.

Vid delgivning per brev anses en part ha fatt del av
beslutet sju dagar efter att brevet sdndes, om inte ndgot
annat visas.

| de anvisningar om hur man begir omprdvning som sands
till en part ska avsandningsdatum anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsdndes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsdndes



Anvand féljande text om beslutet ska delges bevisligen:

Vid bevislig elektronisk delgivning anses beslutet ha
delgivits nér det har bekréftats som mottaget. Om
handlingen inte har bekrdftats som mottagen inom sju
dagar fran det att ett elektroniskt meddelande har sénts,
iakttas vid delgivningen vad som annanstans i lag
féreskrivs om delgivning.

En part anses ha fatt del av ett beslut i pappersformat den
dag da beslutet har 6verldmnats till parten eller hans eller
hennes lagliga féretrddare. Om en handling har skickats
per post mot mottagningsbevis, anses parten ha fatt del av
handlingen vid den tidpunkt som anges pa
mottagningsbeviset.

Dagen for delfaendet riknas inte med i tidsfristen for
omprévningsbegaran. Om den sista dagen for
omprévningsbegiran infaller pa en helgdag,
sjalvstandighetsdagen, férsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far
omproévningsbegiran lamnas in den forsta vardagen
darefter.

Omproévningsmyndighet
Omprévning begiars hos Tillstdnds- och tillsynsverket

Omprévning kan begéras via Tillstands- och tillsynsverkets
e-tjadnst pa adressen www.lvv.fi/sv

https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter
E-postadress:

Telefonnummer:

Postadress:

Bestksadress:

Omprévningsbegirans form och innehall

Omprovning ska begaras skriftligt. Elektroniska dokument
uppfyller kravet pa skriftlig form.

| omprdvningsbegiran ska uppges:

det beslut som omprévningsbegaran galler
vilka andringar som yrkas
pa vilka grunder omprdévning begars.

| omprévningsbegiran ska dessutom uppges namn pa den
som begir omprdévning, postadress och telefonnummer
samt 6vriga kontaktuppgifter som behdévs for att drendet
ska kunna skotas.


http://www.lvv.fi/sv

Om omprévningsbeslutet far delges som ett elektroniskt
meddelande ska ocksa e-postadress uppges.

Om talan fér den som begar omprévning fors av
personens lagliga féretradare eller ombud eller om nagon
annan person har upprattat omprdévningsbegaran, ska dven
denna persons namn och kontaktuppgifter uppges i
omprdévningsbegaran.

Till omprévningsbegaran ska fogas:

- det beslut som ar foremal for begaran om omprdvning
(i original eller som kopia) och anvisningar om hur man
begar omprdvning

- en utredning om nar den som begar omprévning har
fatt del av beslutet eller ndgon annan utredning om nér
tidsfristen for omprévningsbegaran har borjat l6pa

- de handlingar som den som begar omprdovning
aberopar, om de inte redan tidigare har lamnats till
myndigheten.



BILAGA 7 Besvdrsanvisning for férvaltningsbesvdr hos férvaltningsdomstolen. Gdller
till exempel féljande beslut enligt 50 § i gymnasielagen (714/2018): beslut om en
varning till en studerande, avstdngning av en studerande fér viss tid, uppsdgning av
en studerande fran elevhemmet fér viss tid eller fér den tid som Qterstar av
studierna eller en studerandes férman eller rattighet enligt 34 § (avgifter som tas
ut hos de studerande) eller 35 § (studiesociala férmdaner).

BESVARSANVISNING FOR FORVALTNINGSBESVAR
Andring i detta beslut séks genom férvaltningsbesvir.
Besvarsratt

Besvir dver detta beslut far anféras av den som beslutet
avser eller vars ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas
av beslutet (part) samt av den som har besvarsratt enligt
sarskilda bestammelser i lag.

Besvarstid

Forvaltningsbesvar dver beslut som giller varning till en
studerande, avstangning av en studerande for viss tid och
uppsigning av en studerande fran elevhemmet for viss tid
eller fér den tid som aterstar av studierna ska anféras
inom 14 dagar fran delfaendet av beslutet. | 6vriga fall ska
forvaltningsbesvar anféras inom 30 dagar fran delfdendet
av beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ldmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden.
Besvar i pappersformat ska ldmnas in till
besvarsmyndigheten senast under besvarstidens sista dag
innan besvarsmyndigheten stanger.

Anviand féljande text om beslutet far delges som vanlig
delgivning:

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sdndes, om inte ndgot annat visas. Vid delgivning per brev
anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att
brevet séndes, om inte ndgot annat visas.

| besvarsanvisningen till en part ska avsdndningsdatum
anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsdndes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsdndes



Anvand féljande text om beslutet ska delges bevisligen
(t.ex. avstangning av en studerande for viss tid):

Vid bevislig elektronisk delgivning anses beslutet ha
delgivits ndr det har bekrdftats som mottaget. Om
handlingen inte har bekrdftats som mottagen inom sju
dagar fran det att ett elektroniskt meddelande har sdnts,
iakttas vid delgivningen vad som annanstans i lag
féreskrivs om delgivning.

En part anses ha fatt del av ett beslut i pappersformat den
dag da beslutet har dverldmnats till parten eller hans eller
hennes lagliga féretrddare. Om en handling har skickats
per post mot mottagningsbevis, anses parten ha fatt del av
handlingen vid den tidpunkt som anges pd
mottagningsbeviset.

Dagen for delfaendet riknas inte med i besvarstiden. Om
den sista dagen fér att anféra besvir infaller pa en
helgdag, sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far besvar anféras
den forsta vardagen darefter.

Besvarsmyndighet
Besvidr anférs hos xx férvaltningsdomstol.
Besvar till forvaltningsdomstolen ldmnas i forsta hand in

via férvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjanst pa
adressen https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

E-postadress:
Telefonnummer:
Postadress:
BesOksadress:

Besvirens form och innehall
Besvidren ska anforas skriftligt och till
férvaltningsdomstolen i férsta hand via foérvaltnings- och
specialdomstolarnas e-tjanst. Aven andra elektroniska
dokument uppfyller kravet péa skriftlig form.

| besvaren ska foljande anges:

1) det beslut i vilket andring s6ks (det 6verklagade
beslutet)

2) till vilka delar andring sdks i beslutet och vilka
andringar som yrkas (yrkandena),

3) grunderna for yrkandena,


https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

4) vad besvirsriatten grundar sig pa om det 6verklagade
beslutet inte avser andringssdkanden sjalv.

| besvaren ska dessutom uppges andringssdkandens
namn, personbeteckning och kontaktuppgifter. Om talan
fors av andringss6kandens lagliga féretradare eller ombud,
ska ocksé den personens kontaktuppgifter uppges. Om
kontaktuppgifterna dndras innan besvarsarendet har
avgjorts, ska de nya uppgifterna meddelas
forvaltningsdomstolen utan dréjsmal.

| besvaren ska ocksa uppges postadress och eventuell
annan adress till vilken handlingar som hanfor sig till
rattegdngen kan siandas (processadress). Om
besvarsskriften eller ndgon annan handling lamnas in till
forvaltningsdomstolens e-tjanst, betraktas det som ett
meddelande om att e-tjansten anviands som
processadress. Om andringssdkanden har uppgett flera
processadresser, kan forvaltningsdomstolen vélja till vilken
av dem den skickar de handlingar som hanfor sig till
rattegangen.

Till besvédren ska féljande fogas:
1) det 6verklagade beslutet med besvarsanvisning,

2) en utredning om nar dndringssdkanden har fatt del av
beslutet, eller ndgon annan utredning om nar
besvarstiden boérjat l6pa,

3) de handlingar som dndringssékanden aberopar som
stod for sina yrkanden, om dessa inte redan tidigare
har lamnats till myndigheten.

Rittegangsavgift

Hos den som inleder ett drende som giller
andringss6kande tas det ut en rattegangsavgift i enlighet
med lagen om domstolsavgifter (1455/2015). Aktuell
information om rattegangsavgifter finns pa
Domstolsvasendets webbplats



https://oikeus.fi/tuomioistuimet/sv/index/utrattandeavarendenochoffentlighet/avgifter/rattegangsavgiftervidforvaltningsdomstolarna.html

BILAGA 8 Anvisning om hur man begdr omprévning hos Tillstdnds- och
tillsynsverket. Gdller féljande beslut enligt 111 § i lagen om yrkesutbildning
(531/2017): beslut om en i 11 § avsedd tid fér genomférande av utbildning som
handleder fér arbete och ett sjélvstdndigt liv, i 43 § avsedd antagning som
studerande, i 64 § avsett sdarskilt stéd eller i 64 § 2 mom. avsedd anpassning av
bedémningen av kunnandet, i 66 § avsedd awvikelse frdn kraven pd yrkesskicklighet
och mdlen fér kunnandet, i 84 § avsedd skyldighet att visa upp ett intyg éver
narkotikatest, i 96 § avsedd rdtt fér den studerande att tillfélligt avbryta sina
studier, i 97 § avsedda situationer dd en studerande ska anses ha avgadtt.

ANVISNING OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Den som ar missndjd med detta beslut kan skriftligt
begiara omprévning. Andring i beslutet far inte sékas
genom besvar hos domstol.

Rétt att begara omprovning

Omprévning far begiras av den som beslutet avser eller
vars ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas av
beslutet (part).

Tidsfrist for omprovningsbegaran

Omprévning ska begiras inom 14 dagar fran delfaendet av
beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ldmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden. En
begaran om omprdévning i pappersformat ska ldmnas in till
Tillstdnds- och tillsynsverket senast under tidsfristens
sista dag innan Tillstdnds- och tillsynsverket stanger.

Anviand féljande text om beslutet far delges som vanlig
delgivning:

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sdndes, om inte ndgot annat visas. Vid delgivning per brev
anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att
brevet sdndes, om inte nGgot annat visas.

| de anvisningar om hur man begir omprdvning som sands
till en part ska avsandningsdatum anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett

suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsdndes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsdndes



Anvand féljande text om beslutet ska delges bevisligen:

Vid bevislig elektronisk delgivning anses beslutet ha
delgivits nér det har bekréftats som mottaget. Om
handlingen inte har bekrdftats som mottagen inom sju
dagar fran det att ett elektroniskt meddelande har sénts,
iakttas vid delgivningen vad som annanstans i lag
féreskrivs om delgivning.

En part anses ha fatt del av ett beslut i pappersformat den
dag da beslutet har 6verldmnats till parten eller hans eller
hennes lagliga féretrddare. Om en handling har skickats
per post mot mottagningsbevis, anses parten ha fatt del av
handlingen vid den tidpunkt som anges pa
mottagningsbeviset.

Dagen for delfaendet riknas inte med i tidsfristen for
omprévningsbegaran. Om den sista dagen for
omprévningsbegiran infaller pa en helgdag,
sjalvstandighetsdagen, férsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far
omproévningsbegiran lamnas in den forsta vardagen
darefter.

Omproévningsmyndighet
Omprévning begiars hos Tillstdnds- och tillsynsverket

Omprévning kan begéras via Tillstands- och tillsynsverkets
e-tjanst pa adressen www.lvv.fi/sv

https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter

E-postadress:
Telefonnummer:
Postadress:
BesOksadress:

Omprévningsbegirans form och innehall

Omprovning ska begaras skriftligt. Elektroniska dokument
uppfyller kravet pa skriftlig form.

| omprévningsbegiran, som riktas till Tillstands- och
tillsynsverket, ska uppges:

det beslut som omprévningsbegaran galler
vilka andringar som yrkas
pa vilka grunder omproévning begars.

| omprévningsbegiran ska dessutom uppges namn pa den
som begir omprdévning, postadress och telefonnummer
samt dvriga kontaktuppgifter som behdvs fér att drendet
ska kunna skotas.


http://www.lvv.fi/sv
https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter

Om omprévningsbeslutet far delges som ett elektroniskt
meddelande ska ocksa e-postadress uppges.

Om talan fér den som begar omprévning fors av
personens lagliga foretradare eller ombud eller om négon
annan person har upprattat omprévningsbegaran, ska dven
denna persons namn och kontaktuppgifter uppges i
omprdévningsbegaran.

Till omprévningsbegaran ska fogas:

- det beslut som &r foremal for begaran om omproévning
(i original eller som kopia) och anvisningar om hur man
begar omprdévning

- en utredning om nar den som begar omprévning har
fatt del av beslutet eller ndgon annan utredning om nér
tidsfristen fér omprévningsbegaran har borjat l6pa

- de handlingar som den som begar omprévning
aberopar, om de inte redan tidigare har lAmnats till
myndigheten.



BILAGA 9 Besvdrsanvisning fér férvaltningsbesvdr hos férvaltningsdomstolen. Gdller
till exempel féljande beslut enligt 112 § i lagen om yrkesutbildning (531/2017): beslut
om i 85 eller 86 § avsedd skriftlig varning till en studerande, i 85 § avsedd
avstdngning av en studerande fran lGroanstalten fér viss tid, i 85 § avsett
avhallande fran studierna, i 86 § avsedd uppsdgning fran internatboende, i 100 §
avsedd rdtt till avgiftsfria maltider, i 101 § avsedda studiesociala férmdner fér
studerande som far sdrskilt stéd, i 102 § avsedda studiesociala férmaner fér
studerande i lGroavtalsutbildning eller i 104 § avsedd rdétt till en plats pad ett
internatboende.

BESVARSANVISNING FOR FORVALTNINGSBESVAR HOS
FORVALTNINGSDOMSTOLEN

Andring i detta beslut séks genom férvaltningsbesvir.
Besvarsratt

Besvar 6ver detta beslut far anféras av den som beslutet
avser eller vars ratt, skyldighet eller fordel direkt paverkas
av beslutet (part) samt av den som har besvarsratt enligt
sarskilda bestimmelser i lag.

Besvarstid

Forvaltningsbesvar dver beslut som giller en skriftlig
varning till en studerande, avstangning for viss tid,
uppsagning fran internatboende eller avhallande fran
studier, ska anféras inom 14 dagar fran delfaendet av
beslutet. | dvriga fall ska férvaltningsbesvar anféras inom
30 dagar fran delfaendet av beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ldmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden.
Besviar i pappersformat ska lamnas in till
besviarsmyndigheten senast under besvéarstidens sista dag
innan besvarsmyndigheten stanger.

Anvand féljande text om beslutet far delges som vanlig
delgivning:

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sdndes, om inte ndgot annat visas. Vid delgivning per brev
anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att
brevet sdndes, om inte nGgot annat visas.

| besvarsanvisningen till en part ska avsdndningsdatum
anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsdndes



Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsdndes

Anvand féljande text om beslutet ska delges bevisligen
(t.ex. avstangning av en studerande for viss tid):

Vid bevislig elektronisk delgivning anses beslutet ha
delgivits ndr det har bekrdftats som mottaget. Om
handlingen inte har bekrdftats som mottagen inom sju
dagar fran det att ett elektroniskt meddelande har sdnts,
iakttas vid delgivningen vad som annanstans i lag
féreskrivs om delgivning.

En part anses ha fatt del av ett beslut i pappersformat den
dag da beslutet har 6verldmnats till parten eller hans eller
hennes lagliga féretrddare. Om en handling har skickats
per post mot mottagningsbevis, anses parten ha fatt del av
handlingen vid den tidpunkt som anges pd
mottagningsbeviset.

Dagen for delfdendet riknas inte med i besvarstiden. Om
den sista dagen for att anféra besvar infaller pa en
helgdag, sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far besvar anféras
den forsta vardagen darefter.

Besvarsmyndighet
Besvadr anférs hos xx férvaltningsdomstol.
Besvar till forvaltningsdomstolen ldmnas i forsta hand in

via forvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjanst pa
adressen https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

E-postadress:
Telefonnummer:
Postadress:
BesOksadress:

Besvirens form och innehall
Besvidren ska anforas skriftligt och till
forvaltningsdomstolen i férsta hand via forvaltnings- och
specialdomstolarnas e-tjanst. Aven andra elektroniska
dokument uppfyller kravet pa skriftlig form.

| besvaren ska foljande anges:

1) det beslut i vilket andring sdks (det éverklagade
beslutet)

2) till vilka delar andring sdks i beslutet och vilka
andringar som yrkas (yrkandena),

3) grunderna for yrkandena,


https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

4) vad besvarsritten grundar sig pa om det 6verklagade
beslutet inte avser andringssdkanden sjalv.

| besvaren ska dessutom uppges andringssdkandens
namn, personbeteckning och kontaktuppgifter. Om talan
fors av andringss6kandens lagliga féretradare eller ombud,
ska ocksa den personens kontaktuppgifter uppges. Om
kontaktuppgifterna dndras innan besvarsarendet har
avgjorts, ska de nya uppgifterna meddelas
forvaltningsdomstolen utan dréjsmal.

| besvaren ska ocksa uppges postadress och eventuell
annan adress till vilken handlingar som hanfor sig till
rattegdngen kan siandas (processadress). Om
besvarsskriften eller ndgon annan handling lamnas in till
forvaltningsdomstolens e-tjanst, betraktas det som ett
meddelande om att e-tjansten anvands som
processadress. Om andringssdkanden har uppgett flera
processadresser, kan forvaltningsdomstolen vélja till vilken
av dem den skickar de handlingar som hanfor sig till
rattegangen.

Till besvédren ska féljande fogas:
1) det 6verklagade beslutet med besvarsanvisning,

2) en utredning om nar dndringssdkanden har fatt del av
beslutet, eller ndgon annan utredning om nar
besvarstiden boérjat l6pa,

3) de handlingar som andringssékanden aberopar som
stod for sina yrkanden, om dessa inte redan tidigare
har lamnats till myndigheten.

Rittegangsavgift

Hos den som inleder ett drende som giller &ndringssdkande tas det ut
en rattegangsavgift i enlighet med lagen om domstolsavgifter
(1455/2015). Aktuell information om rattegangsavgifter finns pa
Domstolsvasendets webbplats



https://oikeus.fi/tuomioistuimet/sv/index/utrattandeavarendenochoffentlighet/avgifter/rattegangsavgiftervidforvaltningsdomstolarna.html

BILAGA 10 Besvdrsanvisning fér férvaltningsbesvér hos rdttsskyddsndmnden fér
studerande. Gdller féljande beslut enligt 113 § i lagen om yrkesutbildning (531/2017):
beslut om indragning eller Gterstédllande av studierdtten.

BESVARSANVISNING FOR FORVALTNINGSBESVAR HOS RATTSSKYDDSNAMNDEN
FOR STUDERANDE

Andring i detta beslut séks genom férvaltningsbesvir.
Besvarsratt

Besvar 6ver detta beslut far anféras av den som beslutet
avser eller vars ratt, skyldighet eller fordel direkt paverkas
av beslutet (part) samt av den som har besvarsratt enligt
sarskilda bestimmelser i lag.

Besvarstid

Besvar 6ver beslut som galler indragning eller
aterstillande av studieratten ska anféras inom 14 dagar
fran delfaendet av beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ldmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden.
Besviar i pappersformat ska lamnas in till
besviarsmyndigheten senast under besvarstidens sista dag
innan besvarsmyndigheten stanger.

Anvind foéljande text om beslutet far delges som vanlig
delgivning:

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sdndes, om inte ndgot annat visas. Vid delgivning per brev
anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att
brevet sdndes, om inte nGgot annat visas.

| besvarsanvisningen till en part ska avsdndningsdatum
anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsdndes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsdndes

Anvand féljande text om beslutet ska delges bevisligen
(indragning av studieratten):

Vid bevislig elektronisk delgivning anses beslutet ha
delgivits nér det har bekréftats som mottaget. Om
handlingen inte har bekréftats som mottagen inom sju



dagar fran det att ett elektroniskt meddelande har sdnts,
iakttas vid delgivningen vad som annanstans i lag
féreskrivs om delgivning.

En part anses ha fatt del av beslutet den dag da beslutet
har éverldmnats till parten eller hans eller hennes lagliga
féretrddare. Om en handling har skickats per post mot
mottagningsbevis, anses parten ha fatt del av handlingen
vid den tidpunkt som anges pd mottagningsbeviset.

Dagen for delfaendet riknas inte med i besvarstiden. Om
den sista dagen for att anféra besvar infaller pa en
helgdag, sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far besvar anféras
den forsta vardagen darefter.

Besvarsmyndighet
Besvadr anférs hos rattsskyddsnamnden foér studerande.
Besviarsskriften ldmnas i forsta hand in via forvaltnings-

och specialdomstolarnas e-tjanst pa adressen
https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

E-postadress:
Telefonnummer:
Postadress:
BesOksadress:

Besviarens form och innehall

Besvar ska anféras skriftligt. Elektroniska dokument
uppfyller kravet pa skriftlig form.

| besvaren ska féljande anges:

1) det beslut i vilket andring s6ks (det 6verklagade
beslutet),

2) till vilka delar andring sdks i beslutet och vilka
andringar som yrkas (yrkandena),

3) grunderna for yrkandena,

4) vad besvirsriatten grundar sig pa om det
overklagade beslutet inte avser andringss6kanden
sjalv.

| besvaren ska dessutom uppges andringssdkandens
namn, personbeteckning och kontaktuppgifter. Om talan
férs av dndringsstkandens lagliga foretriadare eller ombud,
ska ocksa den personens kontaktuppgifter uppges. Om
kontaktuppgifterna andras innan besvarsidrendet har


https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

avgjorts, ska de nya uppgifterna meddelas
forvaltningsdomstolen utan dréjsmal.

| besviren ska ocksa uppges postadress och eventuell
annan adress till vilken handlingar som hanfoér sig till
rattegangen kan sindas (processadress). Om
besvirsskriften eller ndgon annan handling lamnas in till
forvaltningsdomstolens e-tjanst, betraktas det som ett
meddelande om att e-tjansten anvands som
processadress. Om dndringssékanden har uppgett flera
processadresser, kan forvaltningsdomstolen vilja till
vilken av dem den skickar de handlingar som hanfor sig till
rattegangen.

Till besvédren ska féljande fogas:

1) det 6verklagade beslutet med besvarsanvisning,

2) en utredning om nar dndringssdkanden har fatt del
av beslutet, eller ndgon annan utredning om nar
besvarstiden boérjat l6pa,

3) de handlingar som andringssékanden aberopar som

stod for sina yrkanden, om dessa inte redan tidigare
har lamnats till myndigheten.



BILAGA 11 Anvisning om hur man begdr omprévning hos Tillstdnds- och
tillsynsverket. Gdller f6ljande beslut enligt 10 § i lagen om grundlédggande
konstundervisning (633/1998): beslut om elevantagning eller elevavgifter enligt 12 §.

ANVISNING OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Den som ar missndjd med detta beslut kan skriftligt
begiara omprdvning. Andring i beslutet far inte sékas
genom besvar hos domstol.

Ratt att begara omprovning

Omprévning far begiras av den som beslutet avser eller
vars ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas av
beslutet (part).

Tidsfrist for omprovningsbegaran

Omprovning av ett beslut som galler elevantagning ska
begiras inom 14 dagar fran delfdendet av beslutet. En
begdaran om omprdévning av ett beslut som giller en
elevavgift ska géras inom 30 dagar fran delfaendet av
beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ladmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden. En
begaran om omprévning i pappersformat ska lamnas in till
Tillstands- och tillsynsverket senast under tidsfristens
sista dag innan Tillstdnds- och tillsynsverket stianger.

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
siandes, om inte nagot annat visas. Vid delgivning per brev
anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att
brevet sindes, om inte nagot annat visas.

| de anvisningar om hur man begir omprdvning som sands
till en part ska avsdndningsdatum anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsandes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsidndes

Dagen for delfaendet riknas inte med i tidsfristen for
omproévningsbegaran. Om den sista dagen for
omprdvningsbegiran infaller pa en helgdag,
sjalvstandighetsdagen, férsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far



omprévningsbegaran lamnas in den forsta vardagen
darefter.

Omproévningsmyndighet
Omprovning begirs hos Tillstdnds- och tillsynsverket

Omprévning kan begéras via Tillstands- och tillsynsverkets
e-tjdnst pa adressen www.lvv.fi/sv

https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter
E-postadress:

Telefonnummer:

Postadress:

BesOksadress:

Omprovningsbegiarans form och innehall

Omprovning ska begaras skriftligt. Elektroniska dokument
uppfyller kravet péa skriftlig form.

| omprévningsbegiran ska uppges:

det beslut som omprévningsbegaran galler
vilka andringar som yrkas
pa vilka grunder omprdvning begars.

| omprévningsbegiran ska dessutom uppges namn pé den
som begir omprovning, postadress och telefonnummer
samt ovriga kontaktuppgifter som behdévs for att arendet
ska kunna skotas.

Om omprévningsbeslutet far delges som ett elektroniskt
meddelande ska ocksa e-postadress uppges.

Om talan fér den som begar omprévning fors av
personens lagliga foretradare eller ombud eller om négon
annan person har upprattat omprévningsbegaran, ska dven
denna persons namn och kontaktuppgifter uppges i
omprdévningsbegaran.

Till omprévningsbegaran ska fogas:

- det beslut som ar foremal for begaran om omprdévning
(i original eller som kopia) och anvisningar om hur man
begar omprdvning

- en utredning om nar den som begar omprévning har
fatt del av beslutet eller ndgon annan utredning om nar
tidsfristen for omprévningsbegiran har bérjat l6pa

- de handlingar som den som begar omprovning
aberopar, om de inte redan tidigare har lamnats till
myndigheten.


http://www.lvv.fi/sv
https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter

BILAGA 12 Anvisning om hur man begdr omprévning hos Tillstands- och
tillsynsverket. Gdller féljande beslut enligt 24 § 1 mom. i l&ropliktslagen (1214/2020):
beslut om férldngd l&roplikt (fran 1.8.2026 tidigarelagd ldroplikt), avbrytande av
fullgérandet av lGroplikten eller anvisande av studieplats.

ANVISNING OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Den som ar missndjd med detta beslut kan skriftligt
begira omprdvning. Andring i beslutet far inte sékas
genom besvar hos domstol.

Ratt att begara omprovning

Omprévning far begiras av den som beslutet avser eller
vars ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas av
beslutet (part).

Tidsfrist for omprovningsbegaran

Omproévning ska begiras inom 14 dagar fran delfadendet av
beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ldmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden. En
begaran om omprdévning i pappersformat ska lamnas in till
Tillstdnds- och tillsynsverket senast under tidsfristens
sista dag innan Tillstdnds- och tillsynsverket stinger.

Anviand féljande text om beslutet far delges som vanlig
delgivning:

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sdndes, om inte ndgot annat visas.

Vid delgivning per brev anses en part ha fatt del av
beslutet sju dagar efter att brevet sdndes, om inte ndgot
annat visas.

| de anvisningar om hur man begir omprdvning som sands
till en part ska avsdndningsdatum anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsdndes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsdndes

Anvand féljande text om beslutet ska delges bevisligen:
Vid bevislig elektronisk delgivning anses beslutet ha
delgivits ndr det har bekrdftats som mottaget. Om
handlingen inte har bekrdftats som mottagen inom sju
dagar fran det att ett elektroniskt meddelande har sénts,



iakttas vid delgivningen vad som annanstans i lag
féreskrivs om delgivning.

En part anses ha fatt del av ett beslut i pappersformat den
dag dé beslutet har 6verldmnats till parten eller hans eller
hennes lagliga féretrddare. Om en handling har skickats
per post mot mottagningsbevis, anses parten ha fatt del av
handlingen vid den tidpunkt som anges pa
mottagningsbeviset.

Dagen fér delfaendet ridknas inte med i tidsfristen for
omprévningsbegaran. Om den sista dagen for
omprdvningsbegiran infaller pa en helgdag,
sjalvstandighetsdagen, férsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far
omproévningsbegaran lamnas in den forsta vardagen
darefter.

Omprovningsmyndighet
Omprévning begars hos Tillstands- och tillsynsverket

Omprévning kan begiras via Tillstdnds- och tillsynsverkets
e-tjanst pa adressen www.lvv.fi/sv

https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter

E-postadress:
Telefonnummer:
Postadress:
BesOksadress:

Omprovningsbegiarans form och innehall

Omprovning ska begaras skriftligt. Elektroniska dokument
uppfyller kravet péa skriftlig form.

| omprévningsbegiran ska uppges:

- det beslut som omprdvningsbegaran galler
- vilka andringar som yrkas

- pa vilka grunder omprévning begirs

| omprévningsbegiran ska dessutom uppges namn pa den
som begdr omprovning, postadress och telefonnummer
samt ovriga kontaktuppgifter som behdévs for att arendet
ska kunna skoétas.

Om omprévningsbeslutet far delges som ett elektroniskt
meddelande ska ocksa e-postadress uppges.

Om talan fér den som begar omprévning férs av
personens lagliga féretradare eller ombud eller om nagon
annan person har upprattat omprévningsbegéran, ska aven


http://www.lvv.fi/sv
https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter

denna persons namn och kontaktuppgifter uppges i
omprdévningsbegaran.

Till omproévningsbegaran ska fogas:

- det beslut som &r foremal for begaran om omproévning
(i original eller som kopia) och anvisningar om hur man
begar omprdvning

- en utredning om nar den som begar omprdévning har
fatt del av beslutet eller ndgon annan utredning om nér
tidsfristen for omprévningsbegiran har borjat l6pa

- de handlingar som den som begar omprévning
aberopar, om de inte redan tidigare har lamnats till
myndigheten.



BILAGA 13 Besvdrsanvisning fér férvaltningsbesvdr hos férvaltningsdomstolen.
Galler till exempel féljande beslut enligt 77 § 3 mom. och 24 § 2 mom. i
laropliktslagen: beslut om i 16 § avsedd rdtt till avgiftsfri utbildning, i 16 § avsedd
férldngning av avgiftsfriheten, i 17 § avsedda avgiftsfria [Gromedel samt
arbetsredskap, arbetsdrékter och arbetsmaterial, i 17 § avsedda avgifter, i 19 §
avsedd inkvarteringsersdttning for ldropliktiga, i 20 § avsett beviljande av
inkvarteringsersdttning i sdrskilda situationer eller i 21 § avsedd reseersdttning till
laropliktiga.

BESVARSANVISNING FOR FORVALTNINGSBESVAR HOS
FORVALTNINGSDOMSTOLEN

Andring i detta beslut séks genom fdérvaltningsbesvir.
Besvarsratt

Besvar 6ver detta beslut far anféras av den som beslutet
avser eller vars ratt, skyldighet eller fordel direkt paverkas
av beslutet (part) samt av den som har besvarsratt enligt
sarskilda bestammelser i lag.

Besvarstid

Besvir ska anforas inom 30 dagar fran delfdendet av
beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ldmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden.
Besvar i pappersformat ska lamnas in till
besviarsmyndigheten senast under besvéarstidens sista dag
innan besvarsmyndigheten stanger.

Anviand féljande text om beslutet far delges som vanlig
delgivning:

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sdndes, om inte ndgot annat visas.

Vid delgivning per brev anses en part ha fatt del av
beslutet sju dagar efter att brevet sdndes, om inte ndgot
annat visas.

| besvarsanvisningen till en part ska avsdndningsdatum
anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsdndes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsdndes



Anvand féljande text om beslutet ska delges bevisligen:

Vid bevislig elektronisk delgivning anses beslutet ha
delgivits nér det har bekréftats som mottaget. Om
handlingen inte har bekrdftats som mottagen inom sju
dagar fran det att ett elektroniskt meddelande har sénts,
iakttas vid delgivningen vad som annanstans i lag
féreskrivs om delgivning.

En part anses ha fatt del av beslutet den dag da beslutet
har éverldmnats till parten eller hans eller hennes lagliga
féretrddare. Om en handling har skickats per post mot
mottagningsbevis, anses parten ha fatt del av handlingen
vid den tidpunkt som anges pd mottagningsbeviset.

Dagen for delfaendet riknas inte med i besvarstiden. Om
den sista dagen for att anféra besvar infaller pa en
helgdag, sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far besvar anféras
den forsta vardagen darefter.

Besvarsmyndighet
Besvadr anférs hos xx férvaltningsdomstol.
Besvar till forvaltningsdomstolen ldmnas i forsta hand in

via forvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjanst pa
adressen https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

E-postadress:
Telefonnummer:
Postadress:
BesOksadress:

Besvirens form och innehall

Besvidren ska anforas skriftligt och till
forvaltningsdomstolen i férsta hand via foérvaltnings- och
specialdomstolarnas e-tjanst. Aven andra elektroniska
dokument uppfyller kravet pa skriftlig form.

| besvaren ska foljande anges:

1) det beslut i vilket andring sdks (det éverklagade
beslutet),

2) till vilka delar andring soks i beslutet och vilka
andringar som yrkas (yrkandena),

3) grunderna for yrkandena,

4) vad besviarsritten grundar sig pa om det dverklagade
beslutet inte avser andringssdkanden sjalv.

| besvaren ska dessutom uppges andringssdkandens
namn, personbeteckning och kontaktuppgifter. Om talan
férs av dndringsstkandens lagliga foretriadare eller ombud,


https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

ska ockséa den personens kontaktuppgifter uppges. Om
kontaktuppgifterna andras innan besvarsarendet har
avgjorts, ska de nya uppgifterna meddelas
férvaltningsdomstolen utan dréjsmal.

| besviren ska ocksa uppges postadress och eventuell
annan adress till vilken handlingar som hanfoér sig till
rattegangen kan sindas (processadress). Om
besvarsskriften eller nagon annan handling lamnas in till
forvaltningsdomstolens e-tjanst, betraktas det som ett
meddelande om att e-tjansten anvands som
processadress. Om andringssékanden har uppgett flera
processadresser, kan forvaltningsdomstolen vilja till
vilken av dem den skickar de handlingar som hanfér sig till
rattegangen.

Till besvédren ska féljande fogas:

1) det dverklagade beslutet med besvarsanvisning,

2) en utredning om nar dndringssékanden har fatt del av
beslutet, eller ndgon annan utredning om nir besvirstiden
boérjat lopa,

3) de handlingar som andringssdkanden aberopar som
stod for sina yrkanden, om dessa inte redan tidigare har
lamnats till myndigheten.

Rattegangsavgift

Hos den som inleder ett drende som giller andringsstkande tas det ut
en rattegangsavgift i enlighet med lagen om domstolsavgifter
(1455/2015). Aktuell information om rattegangsavgifter finns pa
Domstolsvasendets webbplats



https://oikeus.fi/tuomioistuimet/sv/index/utrattandeavarendenochoffentlighet/avgifter/rattegangsavgiftervidforvaltningsdomstolarna.html

BILAGA 14 Anvisning om hur man begdr omprévning hos Tillstands- och
tillsynsverket. Gdller fé6ljande beslut enligt 25 § i lagen om utbildning som
handleder fé6r examensutbildning (HUX) (1215/2020): beslut om i 10 § avsedd
antagning som studerande, i 11 § avsett beviljande av extra tid fér slutférande av
studierna, i 17 § avsedd rdtt fér den studerande att tillfalligt avbryta sina studier, i
18 § avsedd frGga om en studerande ska anses ha avgdtt samt i 21 § avsedd ratt
for en studerande att G sdrskilt stéd.

ANVISNING OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Den som ar missndjd med detta beslut kan skriftligt
begira omprdvning. Andring i beslutet far inte sékas
genom besvar hos domstol.

Ratt att begara omprovning

Omprévning far begéaras av den som beslutet avser eller
vars ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas av
beslutet (part).

Tidsfrist for omprovningsbegiran

Omprévning ska begiras inom 14 dagar fran delfdendet av
beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ladmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden. En
begaran om omprévning i pappersformat ska lamnas in till
Tillstands- och tillsynsverket senast under tidsfristens
sista dag innan Tillstdnds- och tillsynsverket stianger.

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sdndes, om inte ndgot annat visas. Vid delgivning per brev
anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att
brevet sdndes, om inte ndgot annat visas.

Dagen for delfaendet riknas inte med i tidsfristen for
omprévningsbegaran. Om den sista dagen for
omprdvningsbegiran infaller pa en helgdag,
sjalvstandighetsdagen, férsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far
omprévningsbegaran ldmnas in den forsta vardagen
darefter.

| de anvisningar om hur man begar omprévning som sands
till en part ska avsdndningsdatum anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsandes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsidndes



Omproévningsmyndighet
Omprdvning begirs hos Tillstdnds- och tillsynsverket.

Omprévning kan begiras via Tillstands- och tillsynsverkets e-tjanst pa
adressen www.lvv.fi/sv

https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter
E-postadress:

Telefonnummer:

Postadress:

Besoksadress:

Omprévningsbegirans form och innehall

Omprovning ska begéaras skriftligt. Elektroniska dokument
uppfyller kravet pa skriftlig form.

| omprdvningsbegiran ska uppges:

- det beslut som omprdvningsbegaran galler
- vilka andringar som yrkas

- pa vilka grunder omprévning begirs

| omprévningsbegiran ska dessutom uppges namn péa den
som begir omprovning, postadress och telefonnummer
samt ovriga kontaktuppgifter som behdévs for att arendet
ska kunna skotas.

Om omprévningsbeslutet far delges som ett elektroniskt
meddelande ska ocksa e-postadress uppges.

Om talan fér den som begar omprévning fors av
personens lagliga féretradare eller ombud eller om nagon
annan person har upprattat omprévningsbegaran, ska dven
denna persons namn och kontaktuppgifter uppges i
omprdévningsbegaran.

Till omprévningsbegaran ska fogas:

- det beslut som ar féoremal fér begdran om omprévning
(i original eller som kopia) och anvisningar om hur man
begar omprdvning

- en utredning om nar den som begar omprévning har
fatt del av beslutet eller ndgon annan utredning om nar
tidsfristen for omprévningsbegiran har bérjat l6pa

- de handlingar som den som begar omprovning
aberopar, om de inte redan tidigare har lamnats till
myndigheten.


http://www.lvv.fi/sv

BILAGA 15 Besvdrsanvisning fér férvaltningsbesvdr hos férvaltningsdomstolen.
Gdller en utbildningsanordnares beslut enligt 25 § i lagen om utbildning som
handleder fér examensutbildning (1215/2020), d& &ndring s6ks i
férvaltningsdomstolen i enlighet med lagen om rdttegdng i férvaltningsérenden.

BESVARSANVISNING FOR FORVALTNINGSBESVAR
Andring i detta beslut séks genom férvaltningsbesvir.
Besvarsratt

Besvar 6ver detta beslut far anféras av den som beslutet
avser eller vars ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas
av beslutet (part) samt av den som har besvarsratt enligt
sarskilda bestammelser i lag.

Besvarstid

Forvaltningsbesvar ska anféras inom 30 dagar fran
delfaendet av beslutet.

Ett elektroniskt dokument som lamnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden.
Besvar i pappersformat ska lamnas in till
besvarsmyndigheten senast under besvarstidens sista dag
innan besvarsmyndigheten stanger.

Anviand féljande text om beslutet far delges som vanlig
delgivning:

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
s@ndes, om inte ndgot annat visas.

Vid delgivning per brev anses en part ha fatt del av
beslutet sju dagar efter att brevet sdndes, om inte ndgot
annat visas.

| besvarsanvisningen till en part ska avsandningsdatum
anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsdndes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsdndes
Anvand féljande text om beslutet ska delges bevisligen
(forpliktande beslut, t.ex. avstidngning av en elev for viss
tid):

Vid bevislig elektronisk delgivning anses beslutet ha
delgivits ndr det har bekrdftats som mottaget. Om



handlingen inte har bekrdftats som mottagen inom sju
dagar fran det att ett elektroniskt meddelande har sénts,
iakttas vid delgivningen vad som annanstans i lag
féreskrivs om delgivning.

En part anses ha fatt del av ett beslut i pappersformat den
dag dé beslutet har 6verldmnats till parten eller hans eller
hennes lagliga féretrddare. Om en handling har skickats
per post mot mottagningsbevis, anses parten ha fatt del av
handlingen vid den tidpunkt som anges pa
mottagningsbeviset.

Dagen for delfaendet riknas inte med i besvarstiden. Om
den sista dagen fér att anféra besvir infaller pa en
helgdag, sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far besvar anféras
den forsta vardagen darefter.

Besvarsmyndighet
Besvar anférs hos xx forvaltningsdomstol.

Besvar till forvaltningsdomstolen ldmnas i férsta hand in
via forvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjanst pa
adressen https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

E-postadress:
Telefonnummer:
Postadress:
BesOksadress:

Besvirens form och innehall
Besvidren ska anforas skriftligt och till
forvaltningsdomstolen i férsta hand via férvaltnings- och
specialdomstolarnas e-tjanst. Aven andra elektroniska
dokument uppfyller kravet péa skriftlig form.

| besvaren ska foljande anges:

1) det beslut i vilket andring s6ks (det 6verklagade
beslutet),

2) till vilka delar andring sdks i beslutet och vilka
andringar som yrkas (yrkandena),

3) grunderna for yrkandena,
4) vad besvirsriatten grundar sig pa om det
overklagade beslutet inte avser andringss6kanden

sjalv.

| besvaren ska dessutom uppges andringssdkandens
namn, personbeteckning och kontaktuppgifter. Om talan



fors av dndringssékandens lagliga foretradare eller ombud,
ska ocksa den personens kontaktuppgifter uppges. Om
kontaktuppgifterna andras innan besvarsarendet har
avgjorts, ska de nya uppgifterna meddelas
férvaltningsdomstolen utan dréjsmal.

| besviren ska ocksa uppges postadress och eventuell
annan adress till vilken handlingar som hanfoér sig till
rattegangen kan sindas (processadress). Om
besvirsskriften eller ndgon annan handling lamnas in till
forvaltningsdomstolens e-tjanst, betraktas det som ett
meddelande om att e-tjansten anvands som
processadress. Om andringss6kanden har uppgett flera
processadresser, kan forvaltningsdomstolen vilja till
vilken av dem den skickar de handlingar som hanfér sig till
rattegangen.

Till besvédren ska féljande fogas:
1) det 6verklagade beslutet med besvarsanvisning,

2) en utredning om nar dndringssdkanden har fatt
del av beslutet, eller ndgon annan utredning om
nar besvarstiden borjat l6pa,

3) de handlingar som andringssékanden aberopar
som stdd for sina yrkanden, om dessa inte redan
tidigare har lamnats till myndigheten.

Rattegangsavgift

Hos den som inleder ett drende som giller andringsstkande tas det ut
en rattegangsavgift i enlighet med lagen om domstolsavgifter
(1455/2015). Aktuell information om rattegangsavgifter finns pa
Domstolsvasendets webbplats



https://oikeus.fi/tuomioistuimet/sv/index/utrattandeavarendenochoffentlighet/avgifter/rattegangsavgiftervidforvaltningsdomstolarna.html

BILAGA 16 Anvisning om hur man beg&r omprévning hos Tillstdnds- och
tillsynsverket. Gdller féljande beslut enligt 25 [ § 1 mom. i lagen om fritt
bildningsarbete (utbildning som riktar sig till ldropliktiga): beslut om i 25 b § 3
mom. avsedd tid fér genomférande av utbildningen, i 25 e § avsedd antagning som
studerande eller i 25 i § avsedd fréga om en studerande ska anses ha avgdtt.
Samma anvisningsmall anvénds ocksd nér det ér frGga om utbildning fér
invandrare enligt 5§ 2 mom. i ldropliktslagen (25 m § i lagen om fritt
bildningsarbete).

ANVISNING OM HUR MAN BEGAR OMPROVNING

Den som &r missndjd med detta beslut kan skriftligt
begira omprdvning. Andring i beslutet far inte sékas
genom besvar hos domstol.

Rétt att begara omprovning

Omprdvning far begiras av den som beslutet avser eller
vars ratt, skyldighet eller férdel direkt paverkas av
beslutet (part).

Tidsfrist for omprovningsbegiran

Omprovning ska begiras inom 14 dagar fran delfadendet av
beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ldmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden. En
begaran om omprévning i pappersformat ska lamnas in till
Tillstdnds- och tillsynsverket senast under tidsfristens
sista dag innan Tillstdnds- och tillsynsverket stinger.

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
siandes, om inte nagot annat visas. Vid delgivning per brev
anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att
brevet sidndes, om inte nagot annat visas.

| de anvisningar om hur man begir omprdvning som sands
till en part ska avsdndningsdatum anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsdndes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsdndes

Dagen for delfaendet riknas inte med i tidsfristen for
omprdvningsbegidran. Om den sista dagen for
omproévningsbegiran infaller pa en helgdag,
sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton,



midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far
omproévningsbegaran lamnas in den forsta vardagen
darefter.

Omproévningsmyndighet

Omprdvning begirs hos Tillstdnds- och tillsynsverket.

Omprévning kan begéras via Tillstands- och tillsynsverkets
e-tjanst pa adressen www.lvv.fi/sv

https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter
E-postadress:

Telefonnummer:

Postadress:

BesOksadress:

Omprévningsbegirans form och innehall

Omprovning ska begéaras skriftligt. Elektroniska dokument
uppfyller kravet pa skriftlig form.

| omprdvningsbegiran ska uppges:

- det beslut som omprévningsbegaran galler
- vilka andringar som yrkas

- péa vilka grunder omprévning begirs

| omprévningsbegiran ska dessutom uppges namn pa den
som begir omprovning, postadress och telefonnummer
samt ovriga kontaktuppgifter som behdévs for att arendet
ska kunna skotas.

Om omprévningsbeslutet far delges som ett elektroniskt
meddelande ska ocksa e-postadress uppges.

Om talan fér den som begar omprévning fors av
personens lagliga féretradare eller ombud eller om nagon
annan person har upprattat omprdévningsbegaran, ska dven
denna persons namn och kontaktuppgifter uppges i
omprdévningsbegaran.

Till omprévningsbegaran ska fogas:

- det beslut som ar foremal for begaran om omprdévning
(i original eller som kopia) och anvisningar om hur man
begar omprdvning

- en utredning om nar den som begar omprdévning har
fatt del av beslutet eller ndgon annan utredning om nar
tidsfristen for omprévningsbegiran har bérjat l6pa

- de handlingar som den som begar omprovning
aberopar, om de inte redan tidigare har lamnats till
myndigheten.


http://www.lvv.fi/sv
https://lvv.fi/sv/kontaktuppgifter

BILAGA 17 Besvdrsanvisning for férvaltningsbesvér hos férvaltningsdomstolen.
Gdller en utbildningsanordnares beslut enligt 25 [ § och 25 m § i lagen om fritt
bildningsarbete (632/1998) da dndring s6ks i férvaltningsdomstolen i enlighet med
lagen om rdttegdang i férvaltningsdrenden.

BESVARSANVISNING FOR FORVALTNINGSBESVAR HOS
FORVALTNINGSDOMSTOLEN

Andring i detta beslut séks genom férvaltningsbesvir.
Besvarsratt

Besvar 6ver detta beslut far anféras av den som beslutet
avser eller vars ratt, skyldighet eller fordel direkt paverkas
av beslutet (part) samt av den som har besvarsratt enligt
sarskilda bestimmelser i lag.

Besvarstid

Forvaltningsbesvar ska anféras inom 30 dagar fran
delfdendet av beslutet.

Ett elektroniskt dokument som ldmnats till en myndighet
anses ha kommit in inom utsatt tid om dokumentet
kommer in senast den sista dagen av den utsatta tiden.
Besvar i pappersformat ska lamnas in till
besviarsmyndigheten senast under besvéarstidens sista dag
innan besvarsmyndigheten stanger.

Anviand féljande text om beslutet far delges som vanlig
delgivning:

Vid vanlig elektronisk delgivning anses en part ha fatt del
av beslutet den tredje dagen efter att meddelandet
sdndes, om inte ndgot annat visas. Vid delgivning per brev
anses en part ha fatt del av beslutet sju dagar efter att
brevet sdndes, om inte ndgot annat visas.

| besvarsanvisningen till en part ska avsandningsdatum
anges:

Beslutet har delgetts parten i e-tjdnsten / genom ett
suomi.fi-meddelande / genom ett e-postmeddelande som
avsandes

Beslutet har delgetts parten genom ett brev som avsidndes

Anvand féljande text om beslutet ska delges bevisligen:

Vid bevislig elektronisk delgivning anses beslutet ha
delgivits nér det har bekréftats som mottaget. Om
handlingen inte har bekrdftats som mottagen inom sju
dagar fran det att ett elektroniskt meddelande har sdnts,



iakttas vid delgivningen vad som annanstans i lag
féreskrivs om delgivning.

En part anses ha fatt del av ett beslut i pappersformat den
dag dé beslutet har 6verldmnats till parten eller hans eller
hennes lagliga féretrddare. Om en handling har skickats
per post mot mottagningsbevis, anses parten ha fatt del av
handlingen vid den tidpunkt som anges pa
mottagningsbeviset.

Dagen for delfaendet riknas inte med i besvarstiden. Om
den sista dagen for att anféra besvar infaller pa en
helgdag, sjalvstandighetsdagen, forsta maj, julafton,
midsommarafton eller en helgfri l6rdag, far besvar anféras
den forsta vardagen darefter.

Besvarsmyndighet
Besvadr anférs hos xx férvaltningsdomstol.

Besvar till forvaltningsdomstolen ldmnas i forsta hand in
via foérvaltnings- och specialdomstolarnas e-tjanst pa
adressen https://asiointi.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

E-postadress:
Telefonnummer:
Postadress:
BesOksadress:

Besvirens form och innehall

Besvidren ska anforas skriftligt och till
forvaltningsdomstolen i forsta hand via férvaltnings- och
specialdomstolarnas e-tjanst. Aven andra elektroniska
dokument uppfyller kravet pa skriftlig form.

| besvaren ska foljande anges:

1) det beslut i vilket andring sdks (det éverklagade
beslutet),

2) till vilka delar andring sdks i beslutet och vilka
andringar som yrkas (yrkandena),

3) grunderna for yrkandena,

4) vad besvirsritten grundar sig pa om det 6verklagade
beslutet inte avser andringssdkanden sjalv.

| besvdaren ska dessutom uppges dndringssékandens
namn, personbeteckning och kontaktuppgifter. Om talan
fors av andringssdkandens lagliga foretradare eller ombud,
ska ocksé den personens kontaktuppgifter uppges. Om



kontaktuppgifterna andras innan besvarsidrendet har
avgjorts, ska de nya uppgifterna meddelas
forvaltningsdomstolen utan dréjsmal.

| besviaren ska ocksa uppges postadress och eventuell
annan adress till vilken handlingar som hanfoér sig till
rattegangen kan sindas (processadress). Om
besvarsskriften eller nagon annan handling lamnas in till
forvaltningsdomstolens e-tjanst, betraktas det som ett
meddelande om att e-tjansten anvands som
processadress. Om dndringssékanden har uppgett flera
processadresser, kan forvaltningsdomstolen vilja till
vilken av dem den skickar de handlingar som hanfér sig till
rattegangen.

Till besvédren ska féljande fogas:
1) det 6verklagade beslutet med besvidrsanvisning,

2) en utredning om nar dndringssdkanden har fatt del av
beslutet, eller ndgon annan utredning om nar
besvarstiden boérjat l6pa,

3) de handlingar som andringssékanden aberopar som stéd
for sina yrkanden, om dessa inte redan tidigare har
lamnats till myndigheten.

Rittegangsavgift

Hos den som inleder ett drende som giller andringsstkande tas det ut
en rattegangsavgift i enlighet med lagen om domstolsavgifter
(1455/2015). Aktuell information om rattegangsavgifter finns pa
Domstolsvasendets webbplats



https://oikeus.fi/tuomioistuimet/sv/index/utrattandeavarendenochoffentlighet/avgifter/rattegangsavgiftervidforvaltningsdomstolarna.html

