Finlands Kommunforbund rf:s arkiv

Dataskyddsbeskrivning (7.5.2018)

1. Personuppgiftsansvarig
Finlands Kommunférbund rf (nedan Kommunférbundet), FO-nummer 0926151-4, Andra linjen 14,

00530 Helsingfors / PB 200, 00101 Helsingfors. Tfn 09-7711 (véxel),

registratur@kommunforbundet.fi

2. Den personuppgiftsansvariges kontaktperson, kontakter till den

personuppgiftsansvarige

Piia Huttunen, arkivarie, kontakt per e-post piia.huttunen@kommunforbundet.fi eller per telefon 050 567

9871.

3. Dataskyddsombud

Vesa Nyman, kontakt per e-post dataskyddsombud@kommunforbundet.fi

4. Registrets namn

Finlands Kommunfdrbund rf:s arkiv (inkl. arkiv fran organisationer som varit dess féregangare).

5. Allman information om den personuppgiftsansvarige och registret

Finlands Kommunfoérbund rf &r en registrerad férening, vars i stadgarna (registrerade 16.3.2016,
Patent- och registerstyrelsen) angivna syfte ar att starka kommunernas livskraft och den
kommunala demokratin och att framja kommuninvanarnas sjalvstyrelse och valfard. Foreningen
representerar sina medlemmar nationellt och internationellt. Foreningen driver och bevakar

medlemmarnas intressen, ger dem service och fungerar som deras utvecklingspartner.
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mailto:dataskyddsombud@kommunforbundet.fi

Foreningen erbjuder sjalv, och via sammanslutningar som den administrerar, konsulttjanster och
utbildning for kommunernas allt mer divergerande behov. Foéreningen producerar publikationer och
handbocker.

Foreningens syfte ar inte att inbringa vinst eller annan ekonomisk férdel for sina medlemmar eller
andra parter. Féreningens syfte och verksamhetens art ar inte heller i 6vrigt i huvudsak av

ekonomisk natur.

Varaktig forvaring, dvs. arkivering sker vid Kommunférbundet tillsvidare annu i pappersform. |
pappersform forvaras handlingar som galler Kommunférbundets huvuduppgifter och som férbundet
(och dess foregangare) bestamt att ska forvaras varaktigt. For en del av handlingarna i arkivet har
det bestamts att de ska registreras i datasystemet. Som elektroniskt register for handlingarna
fungerar arendehanteringssystemet Dynasty sedan 1992 (se ndrmare punkt 6 i beskrivningen). |
Dynasty har handlingar som géller registrerade arenden sparats pa ett heltdckande satt fran och

med 2010 (se narmare under punkten "Registrets datainnehall”).

6. Andamalet med behandlingen av personuppgifter och behandlingens
rattsliga grund

| arkivet infors sddana handlingar som innehaller personuppgifter och for vilka det bestamts att de
ska forvaras varaktigt. Handlingarna anvands for foljiande andamal:
e Att utnyttjas i medlemsforetagens intressebevakning (den personuppgiftsansvariges
berattigade intresse)
e Att trygga verksamhetens kvalitet och kontinuitet
e Att sékerstalla organisationens rattsskydd
e Historiska forskningsandamal — Kommunférbundet samlar in information for sin egen
historiska forskning och for tredje parters forskningsandamal

e Arkivering utgaende fran allmant intresse

Behandlingen av personuppgifter som ingar i de upplysningar och handlingar som sparats i
arendehanteringssystemet ar nddvandig nar det galler Kommunforbundets berattigade intressen. |
serviceverksamheten bygger det berattigade intresset pa kundférhallandet mellan
Kommunférbundet och kunden eller pa det uppdrag kunden gett forbundet. | intressebevakningen
bygger det berattigade intresset pa samarbetet, den proaktiva verksamheten eller atagandet av
uppdrag for att driva och bevaka vara medlemmars intressen. D& innehdller den sparade

informationen i registret uppgifter om personer som representerar organisationer inom den



offentliga eller privata sektorn exempelvis da de &ar undertecknare eller beredare av en begaran om

utlatande eller utnamning, ett avtal eller ett beslut.

Uppgifterna registreras i &rendehanteringssystemet Dynasty fOr att trygga kvaliteten och
kontinuiteten i Kommunférbundets verksamhet. Vi behdver uppgifter om det arbete vi utfort tidigare
for att driva vara medlemmars intresse och betjana dem sa val som majligt. De uppgifter som finns
i arendehanteringssystemet och arkivet ar inte beroende av person, utan den samordnade
registreringen och arkiveringen garanterar att uppgifterna finns férvarade och tillgangliga for
verksamhetens behov, &ven om en enskild anstélld skulle lamna sin tjanst vid Kommunférbundet.

Uppgifterna behover sparas ocksa for att sékerstalla organisationens rattsskydd.

Kommunférbundets och dess foregangares arkiv ar unikt i finlandskt perspektiv: inget annat arkiv
har en sa heltackande och sammanfattande dokumentering av utvecklingen och de olika skedena i
kommunernas forvaltning och verksamhet anda fran ar 1909. Darfor forvaras de uppgifter och
handlingar som sparats i arendehanteringssystemet och arkivet ocksa for historiska och
vetenskapliga forskningsandamal. Forvaringen av arkivmaterialet som kalla for forskning stoder
stadgan i Finlands grundlag om de kulturella grundlaggande réttigheterna som tryggar

vetenskapens, konstens och den hogsta utbildningens frihet.

7. Registrets informationsinnehall

| registret infors pa ett strukturerat satt fornamn och efternamn pa personer med anknytning till de
helheter som ska arkiveras (t.ex. namn pa den som sant in en begaran om utlatande,

behandlarens namn, registratorns namn).

Kommunfdrbundet infor inte i registret strukturerade uppgifter om privatpersoner i andra
sammanhang an da de representerar Kommunférbundets kundsammanslutningar,
intressentgrupper eller samarbetspartner. | arendehanteringssystemet Dynasty registreras
metadata om arendena som helhet (= basuppgifter om sakomradet, sdsom begaran om utlatande
och dess behandling eller utndmning till arbetsgrupp) som anvands vid informationssokning.
Likasa registreras atgarder i anslutning till &rendena och handlingar om Kommunférbundets
huvuduppgifter: intressebevakning, serviceverksamhet samt forsknings- och
utvecklingsverksamhet som framjar dessa. | systemet laggs fokus pa organisationen: utéver
namnet pa kundorganisationen har namnet pa den person som representerar organisationen
(exempelvis den som undertecknat en begaran om utlatande) i regel registrerats i systemet forst

fran ar 2009. Till foljd av principen om minimering av behandling av personuppgifter har férbundet i



mars 2018 atergatt till praxisen att namnet p& den person som representerar en organisation inte

registreras i systemet, utan endast namnet pa organisationen.

Registret innehaller féljande databaser:

Kunnallisliitto1970-1993

Stadsférbundets passiva databas 1980-1988
Stadsférbundet 1988-1993

Kommunala arbetsmarknadsverket 1990-1993
Kommunférbundet 1993-1999
Kommunférbundet 2000-2003
Kommunférbundet 2004-2014

Kommunférbundets aktiva databas, Tuotantokanta, fran &r 2015

Dartill innehar Kommunférbundet i huvudsak som pappersarkiv:

Arkivet 6ver Centralldnekassan for Finlands stads- och landskommuner 1909-1936

Finlands Stadsforbunds arkiv 1912—-1993

Suomen Kunnallislittos arkiv (Suomen Maalaiskuntien Liitto fram till &r 1969) 1921-1993

Finlands Svenska Kommunfoérbunds arkiv (inkl. dess foregangare Osterbottens svenska kommunalférbunds
arkiv) 1915-1993

Aarne Eskolas arkiv 1940-1973

Sjukhusférbundets arkiv 1964—1993

Arkivet 6ver Landskapens forbund i Finland (Centralférbundet for regional planering)1956—-1993
Forbundet for Finlands yrkeslaroanstalter (SFFY) rf:s arkiv 1956-1993

Kommunala arbetsmarknadsverkets arkiv (Kommunala avtalsdelegationen fram till &r 1987) 1970—
Arkivet dver Kommissionen for reformering av det kommunala rakenskapsvasendet 1967-1993

Arkivet Over Finlandska delegationen i Europeiska unionens regionkommitté 1995—
Specialomsorgsdelegationen Erityishuollon neuvottelukuntas arkiv 1971-1993

Arkivet dver Kunnallishallinnon ATK-neuvottelukunta (KATKO) (ADB-delegation for kommunalférvaltning)
1977-1993

KL-Hallintopalvelut Oy:s arkiv 1974—2009

Kunnalliss&atios arkiv

Kunnallisopistos arkiv

Kaupunkiopistos arkiv

Centralen for kommunal hushalls- och konsumentradgivning rf:s arkiv 19531992

Arkivet dver Kotitalous- ja kuluttajaneuvottelukunta (hushalls- och konsumentdelegation) 1980—-1990



Arkivet dver Hallintososionomien yhdistys (férvaltningssocionomernas férening) 1941-1993

Arkivet 6ver Joukkoruokailuprojekti (projekt kring offentlig maltidsservice) 1973-1983

Arkivet dver Kouluruokailututkimus (undersékning kring skolbespisningen)

Aktiebolaget Maalaiskuntien talo Oy:s arkiv 1876—1965

Landsbygdens industrialiseringsférbunds arkiv 1951-1963

Paikallissairaalaliitto ry:s arkiv (férbund for lokala sjukhus) 1960-1974

Arkivet dver Sairaalahallinnon koulutussaatio (SAHKO) (utbildningsstiftelse for sjukhusférvaltning) 1960—
1974

Arkivet gver Siivoustoimen tulevaisuusselvitys (framtidsutredning for stddverksamheten) 1989-1990

Arkivet dver Suurkeittididen tulevaisuusprojekti (framtidsprojekt for storkdk) 1975

De arkiverade dokumenten innehaller personuppgifter.

8. Regelméssiga informationskéllor

Kommunférbundets enheter, Kommunforbundets kundregister, kunder och intressentgrupper (de som sént in

begaran om utlatanden, begaran om utndmningar samt forfragningar).

9. Mottagare av personuppgifter och utlamnande av personuppgifter

Personuppgifterna behandlas av de anstallda vid Kommunférbundet som skoéter arkivet samt vid behov
enskilda anstéllda i sina arbetsuppgifter.

Uppgifter lamnas inte regelmassigt ut ur registret. Registret anvands sporadiskt for vetenskapliga eller
historiska forskningsandamal. Vid utlamnande av uppgifter dvervager den personuppgiftsansvarige alltid om
personuppgifterna kan lamnas ut och om personuppgifterna kan pseudonymiseras eller anonymiseras.
Stravan ar att minimera det personuppgiftsinnehall som lamnas ut. Vid utlAmnande av uppgifter for
forskningsandamal forutsatts forskarna ha en forskningsplan. De forskningsplaner forskarna utarbetat sparas
i Kommunférbundets registratur i elektronisk form pa sa satt att endast de anstallda vid registraturen som

skoter informationstjansten har tillgang till dem.

10. Overforing av uppgifter utanfor EU eller EES

Personuppgifter som finns i registret dverfors inte till stater utanfér Europeiska unionen eller Europeiska

ekonomiska samarbetsomradet.

11. Principer for skydd av registret



Den anstéllda har tillgang till det digitala materialet pa sin arbetsdator da han eller hon &r inloggad med sina
personliga anvandarkoder och Idsenord. De flesta som anvander registret ar bladdrande anvandare, dvs. de
kan bara lasa uppgifterna inte bearbeta dem, och fér en stor del av materialet har anvandningen begrénsats

till vissa grupper med anvandarrétt.

Registrets elektroniska system ar skyddat genom adekvata tekniska atgarder som omfattar regelbundna

uppdateringar av operativsystem och applikationer, krypterade foérbindelser utat och en séker webbmiljo.

| samband med arkivering begransas anvandarratten inom givna sakomraden vid behov till endast de
anstallda som for skétseln av sina arbetsuppgifter maste behandla informationen i fraga.
Pappersarkivet forvaras i ett last arkivutrymme som endast personalen vid Kommunférbundets registratur

har tilltrade till for skotsel av arkivering och informationstjanster.

12. Den registrerades rattigheter

Den registrerade har ratt att begara tillgang till personuppgifter som galler honom eller henne sjélv samt
ratt att begara rattelse eller radering av personuppgifterna eller begransning av behandlingen av
personuppgifterna. Den registrerade kan dven motsatta sig sadan behandling av uppgifterna som grundar

sig pa den personuppgiftsansvariges eller en tredje parts allménna eller berattigade intresse.

13. Mer om den registrerades rattigheter

Bestammelser om den registrerades rattigheter finns i EU:s allmanna dataskyddsforordning (EU 679/2016)

och kommer att regleras i den kompletterande nationella lagstiftningen. Dataombudsmannens byra

publicerar pa sin webbplats information om den registrerades rattigheter och ger anvisningar for utévandet

av rattigheterna.
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