
Mall för personalen
Åtgärder vid varningsmeddelande – obemannat luftfartyg (drönare)







Denna anvisning är avsedd som mall. Kommunen ansvarar för sina riktlinjer och beslut.
1. Allmänt 

Om ett obemannat luftfartyg kränker Finlands luftrum kan anvisningar och föreskrifter ges till medborgarna. Det är fråga om en allvarlig störning under normala förhållanden, där myndigheterna (polisen, försvarsmakten, gränsbevakningsväsendet) leder situationen. Räddningsverket och social- och hälsovården bereder sig för eventuella skador.

Ett varningsmeddelande kan utfärdas där allmänheten uppmanas söka sig inomhus.  Räddningsmyndigheterna kan informera eller varna befolkningen genom ett myndighetsmeddelande, varningsmeddelande eller den allmänna farosignalen som ges parallellt med varningsmeddelandet via befolkningsskyddslarmen.   

Av säkerhetsskäl måste rörelsefriheten då begränsas. Om myndigheten beordrar befolkningen att stanna inomhus är det förbjudet att vistas utomhus under den tid som påbudet gäller, om inga undantag meddelas särskilt.

Varningsmeddelandet gäller under så kort tid som möjligt för att minimera de negativa konsekvenserna för samhället. 

Om en eventuell drönare eller delar av en drönare hittas på marken ska du agera på samma sätt som om du hittar ett misstänkt sprängämne. Gå inte nära eller rör inte drönaren. Meddela nödcentralen om fyndet.
2. Grundläggande principer för verksamheten

Stadens verksamhet fortsätter så normalt som möjligt, dock med beaktande av säkerheten:
· Bekanta dig med varningsmeddelandet och följ instruktionerna
· Nödvändiga tjänster tryggas (till exempel småbarnspedagogik, kritiska stödtjänster) 
· Verksamheten kan begränsas och prioriteras beroende på situationen 
· Personalens och kundernas säkerhet prioriteras  
3. Personalens verksamhet

Söka skydd inomhus
· Förflytta dig inomhus på arbetsplatsen och stanna där tills situationen är över
· Undvik onödig vistelse utomhus
· Håll dig borta från fönster
Ankomst till arbetet
· Om du redan är på arbetsplatsen fortsätter du utföra dina arbetsuppgifter enligt anvisningarna
· Om du är på väg till arbetet, bedöm säkerheten och undvik onödig förflyttning
· Om du inte kan ta dig till arbetet, meddela chefen och följ instruktionerna
Distansarbete
· Arbeta på distans om arbetsuppgiften tillåter det
4. Skydd

Inomhus 
· Håll dig inomhus, inte i närheten av fönster och dörrar
· Inomhus är det bra att hålla sig i mitten av byggnaden, i rum med robusta väggar
I fordon
· Stig ur fordonet och sök dig inomhus
· Fordonets förare ansvarar för att det parkerade fordonet inte hindrar utryckningsfordon
Om du inte kan söka skydd inomhus
· Sök efter en så skyddad plats som möjligt där du är skyddad av väggar eller andra hinder
· Om du är ute i terrängen och upptäcker en drönare, ta i mån av möjlighet skydd under markytan, till exempel i ett dike eller en grop
5. Serviceområdesspecifika riktlinjer (i enlighet med kommunens riktlinjer)

Småbarnspedagogiken 
· Småbarnspedagogiken fungerar i begränsad utsträckning, om föräldrarna kan hålla barnen hemma (information till vårdnadshavarna)
· Kommunen ordnar dagvård för de barn som behöver
· I fråga om personaldimensionering iakttas den lagstadgade dimensioneringen för småbarnspedagogik
· Barnen hålls inomhus
Grundläggande utbildningen och skolor
· Närundervisningen kan avbrytas eller starttiden skjutas upp beroende på situationen
· Eleverna hålls inomhus
· Information till vårdnadshavarna via Wilma
· Morgon- och eftermiddagsverksamheten beaktas också
· Skolskjutsar och kommunikation beaktas
Övriga tjänster
· Bibliotek, idrottsanläggningar och serviceställen kan stängas eller så kan deras verksamhet begränsas
· Kontorsarbete utförs i mån av möjlighet på distans
6. Kontinuitet i tjänsterna

Beredskap för störningar:
· Personalfrånvaro (mobilitetsbegränsningar, kollektivtrafik)
Förseningar i leverans- och kostservicen
· Belastad kundtjänst
Chefer:
· Prioriterar de viktigaste uppgifterna
· Tryggar en tillräcklig personal
· Genomför vid behov snabba begränsningar i verksamheten
7. Säkerhetsanvisningar 

· Upptäckt av drönare eller misstänkt aktivitet rapporteras till nödnumret 112
· Närma dig inte det misstänkta föremålet eller möjliga sprängämnen
· Följ myndigheternas isolerings- och skyddsanvisningar
· Vid explosion eller olycka: 
· Ta skydd
· Undvik området
· Vänta på anvisningar från myndigheterna
8. Kommunikation 

· Följ myndigheternas kommunikation (t.ex. 112 Suomi, Yle, myndigheterna)
· Iaktta stadens interna anvisningar
· Personalen ger inga offentliga uttalanden utan tillstånd
· Cheferna ansvarar för den interna kommunikationen inom sin egen enhet
9. Psykosocialt stöd

Situationen kan medföra oro och osäkerhet:
· Diskutera med din chef eller personalen
· Anlita vid behov företagshälsovården och krisstödet
· Beakta särskilt barns och ungas känsla av trygghet
10. Återgång till normal verksamhet

Då varningsmeddelandet upphör:
· Verksamheten normaliseras kontrollerat
· Information till kunder och personal
· Verksamhetens konsekvenser och utvecklingsbehov bedöms
11. Sammanfattning (för personalen)

· Sök dig inomhus och undvik att förflytta dig
· Följ myndigheternas anvisningar
· Fortsätt med arbetsuppgifterna i mån av möjlighet
· Verksamheten upprätthålls i daghem och andra kritiska tjänster 
· Meddela chefen om du inte kan ta dig till arbetsplatsen



