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Den nya lagen om allmanna bibliotek (1492/2016) galler allmanna bibliotek som drivs av
kommunerna. Lagen tradde i kraft 1.1.2017, men 7 och 8 § tréder i kraft forst 1.1.2018. La-
gen om allménna bibliotek ersatter den tidigare bibliotekslagen (904/1998) och Statsradets
férordning om bibliotek (406/2013).

Enligt lagen har kommunen till uppgift att sérja fér verksamheten vid allménna bibliotek.

Finland har ett internationellt sett hégklassigt och omfattande kommunalt bibliotekssystem.
Bibliotekstjansterna hor till den nér- och basservice som vi anvander mest. Bibliotekstjéns-
terna &r uppskattade och kunderna ar néjda med dem.

I den nya lagen om allmanna bibliotek har det inférts definitioner (3 §) och bestdmmelser om
statliga myndigheters uppgifter (4 §), kommunens uppgifter (5 §), de allmanna bibliotekens
uppgifter (6 §), biblioteksanvandarnas skyldigheter (13 §) samt laneférbud och forbud att an-
vénda biblioteket (15 §). Dessutom har lagens tillimpningsomrade och mal &ndrats, liksom
ocksd bestdmmelserna om centralbibliotek, landskapsbibliotek, avgiftsfrihet, anvdandningsreg-
ler, personal och utvérdering.

Syftet med lagen &r att frdmja befolkningens likvardiga mOJllgheter till bildning och kultur, till-
gangen till och anvandnmgen av information, laskulturen och en mangsidig laskunnighet, moj-
ligheterna till livsl8ngt ldrande och utveckling av kompetensen samt ett aktivt medborgarskap,
demokrati och yttrandefrihet.

Kommunen har till uppgift att sérja for verksamheten vid allménna bibliotek. En kommun kan
ordna ett allmént biblioteks verksamhet sjélv eller i samverkan med andra kommuner eller pa
ndgot annat satt. Ett allmant bibliotek ska verka och utveckla sin verksamhet i samarbete
med andra bibliotek och vid behov med andra sektorer. Dessutom ska kommunen héra sina
invanare i fragor som géller de allménna biblioteken. Kommunen ansvarar for att verksam-
heten &r lagenlig.

I den nya lagen har det allménna bibliotekets uppgifter faststéllts fér férsta gangen. Enligt 6 §
i lagen har ett aIImant bibliotek till uppglft att erbjuda tillgdng till material, information och
kulturellt innehall, tillhandahdlla en mangsidig och tidsenlig samling, frdmja I&sning och litte-
ratur samt tlllhandahalla informationstjanster, handledmng och stéd for inhdmtning och an-
véndning av information och fér att frdimja en mangsidig laskunnighet. Biblioteket ska ocks3
erbjuda lokaler for ldrande, fritidsintressen, arbete och medborgarverksamhet samt framja en
samhallelig och kulturell dialog.

Ett allmant bibliotek ska ha &ndamalsenliga lokaler, modern utrustning samt en tillracklig och
kunnig personal. Med modern utrusning avses apparater, programvara och nétanslutningar
avsedda for bibliotekets personal och kunder.

Ett allmant bibliotek ska kunna anvéndas av och vara tillgéngligt for alla. Det ska erbjuda alla
tillgdng till sitt material, sina lokaler och sina tjénster. Biblioteket &r en nartjdnst som ska ha
tillréckliga Oppettider. Nar tjansterna organlseras bdr man fasta vikt vid likabehandling och
framja gemenskap, pluralism och kulturell mangfald, som &r utgdngspunkter for verksam-
heten.

En férdndring jamfort med tidigare &r att det fran januari 2017 &r mojligt att avgiftsfritt reser-
vera de allménna bibliotekens egna material. Dessutom &r anvandning och utldning av biblio-
tekens egna material samt handledning och rddgivning avgiftsfria.
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Allminna bibliotek ska ha tillrdckligt m8nga anstéllda med utbildning inom biblioteks- och in-
formationsbranschen och tillrdckligt manga andra anstéllda. I sakkunniguppgifter krévs det
lamplig hogskoleexamen, om inte ndgot annat féljer av uppgifternas art. Av den som leder det
kommunala biblioteksvdsendet kravs det lamplig hogre hégskoleexamen, ledarférmaga och
god fortrogenhet med bibliotekens uppgifter och verksamhet.

En person som anstillts i en tjanst eller i ett arbetsavtalsférhdllande innan lagen tradde i kraft
&r fortfarande behdrig for tjansten eller arbetsavtalsforhdllandet.

Den nya lagen innehdller bestammelser om biblioteksanvéndarnas skyldigheter och om I&ne-
férbud och férbud att anvanda biblioteket. Kommunerna kan utfarda anvéndningsregler for
allméanna bibliotek. Kommunférbundet har tillsammans med Radet for de allméanna biblioteken
skrivit anvisningar om utarbetandet av anvandningsregier, se bilagan till detta cirkular.
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Anvisning om anvandningsregler for allméanna bibliotek

INNEHALLSFORTECKNING

inledning:

Kommunen kan godkdnna anvandningsregler for ett allmént bibliotek, genom vilka den interna
ordningen, tryggheten och trivseln pa biblioteket frimjas. Anvandningsreglerna kan utdver be-
stdammelser om anvandningen av bibliotekets lokaler och egendom dven innehalla bestimmel-
ser om utlaning, reservering och aterlamning av biblioteksmaterial, tidsfrister fér aterlamning,

laneférbud och forbud att anvdnda biblioteket samt avgifter. (1492/2016, 14 §)

Detta ar en anvisning fér kommunerna om utarbetande av anvandningsregler for allmanna
bibliotek. I anvisningen klarldggs vad kommunen borde beakta nar anvindningsreglerna utarbe-
tas och vad reglerna kan innehalla.

Kommunen kan enligt sitt eget beslut utarbeta anvandningsreglerna sjalv eller tillsammans med
en eller flera andra kommuner (anvandningsregler for biblioteksnatverk).

Anvisningen om anvdndningsregler for allmdnna bibliotek har sammanstéllts i samarbete med
Radet for de allmédnna biblioteken (YKN).

Anvisningen dr avsedd att anvdandas som stdd nar kommunen utarbetar anvdandningsregler. An-
visningen kan tillampas pa ett sdtt som ar andamalsenligt f6r kommunen.

Anvandningsreglerna anger forhallandet mellan biblioteket och kunderna. | reglerna beréttar
biblioteket hur kunden kan anvdnda det allmanna bibliotekets tjanster, material, utrustning och
lokaler.

Reglerna boér vara skrivna pa ett lattfattligt sprak.

I tvasprakiga kommuner ska reglerna finnas tillgdngliga pa bade finska och svenska. Vid behov
bér kommunen ocksa beakta andra sprakgrupper. | kommuner inom samernas hembygdsom-
rade ska anvandningsreglerna finnas pa d&tminstone samiska och finska.

Det kan finnas olikheter mellan de allmédnna bibliotekens olika verksamhetsstéllen och tempo-
rara forandringar kan ocksa forekomma. Detta kan anges i sdrskilda bilagor (till exempel en bi-
laga om bibliotekets dppettider), som man kan hdnvisa till i anvandningsreglerna. Da behover
anvdndningsreglerna inte dndras sa ofta.

Ordnande av verksamheten vid allmanna bibliotek

Lagen om allmdnna bibliotek {1492/2016) innehaller bestimmelser om allmdnna bibliotek och
om framjande av deras verksamhet pa lokal, regional och nationell niva.

Bestammelser om anvandningen av allmdnna bibliotek och organiseringen av biblioteksverk-
samheten finns framfor allt i féljande paragrafer: kommunens uppgifter (5 §), de allménna
bibliotekens uppgifter (6 §), ordnande av verksamheten vid allmanna bibliotek (10 §), avgiftsfri-
het och avgifter (12 §), biblioteksanvdandarnas skyldigheter (13 §), anvandningsregler (14 §) samt
lAneférbud och forbud att anvanda biblioteket (15 §).

Utfardande av anvdndningsregler

Kommunen kan utfarda anvandningsregler for ett allmant bibliotek. Anvandningsreglerna ar en
offentlig handling i kommunen, och kommunen kan sjédlv avgéra om sadana regler ska utfardas.
Kommunens rétt att utfarda anvandningsregler baserar sig pa lagen om allménna bibliotek
(1492/2016, 14 §).



Kommunerna fattar sjdlva beslut om anvandningsregler fér allmanna bibliotek och vad de ska
innehalla.

| kommunens férvaltningsstadga bestams vilken myndighet i kommunen (organ eller tjanstein-
nehavare) som har befogenheter att godkdnna anvdndningsreglerna fér kommunens allmanna
bibliotek och bilagorna till dem.

Kommuninvanarna och de anstillda kan tas med i utarbetandet av anvandningsreglerna eller
ocksa kan de horas pa nagot annat satt enligt kommunens beslut.

Anvandningsreglernas innebord
Enligt 14 § i lagen om allmdnna bibliotek ar anvandningsreglerna till fér att framja den interna
ordningen, tryggheten och trivseln pa biblioteket.

Eftersom individens grundldaggande fri- och rattigheter kan évertradas endast med stéd av lag,
ar mojligheterna att ingripa i en kunds beteende genom bestammelser i kommunala anvand-
ningsregler begrdnsade (grundlagen 731/1999).

Nar anvandningsregler utarbetas bor kommunen se till att de inte star i strid med individens fri-
och rattigheter som tryggas i lag. Om en bestammelse i anvandningsreglerna star i strid med
lagstiftningen far den inte tillampas i praktiken.

Anvisning om anvandningsreglernas innehall

Det allmdnna bibliotekets namn
Anvdndningsreglerna kan enligt kommunens beslut gdlla kommunens allmdnna bibliotek eller
en sammanslutning av allmanna bibliotek, vilken bildats i samarbete mellan flera kommuner
(biblioteksndtverk). | b6érjan av anvandningsreglerna ska det framga vilket allméant bibliotek reg-
lerna galler

Med allmént bibliotek avses kommunens biblioteksvdasende som administrativ och funktionell
helhet, inte bibliotekens enskilda verksamhetsstdllen, om inte detta sags uttryckligen.

Giltighetstid
Av anvandningsreglerna ska det framga vilket datum de godkants och nar de trader i kraft. An-
vandningsreglerna galler tillsvidare, om de inte godkants for en viss tid.

Anvandningsreglernas syfte
Anvandningsreglerna baserar sig pa lagen om allmanna bibliotek (1492/2016). Enligt 14 § i lagen
kan kommunen godkdnna anvandningsregler for ett allmédnt bibliotek, genom vilka den interna
ordningen, tryggheten och trivseln pa biblioteket frdmjas. Anvdndningsreglerna kan utdver be-
stammelser om anvadndningen av bibliotekets lokaler och egendom dven innehalla bestammel-
ser om utlaning, reservering och aterlamning av biblioteksmaterial, tidsfrister for dterlimning,
ldnefdrbud och férbud att anvdnda biblioteket samt avgifter.

Vad kan man bestdmma om i anvandningsreglerna?
Enligt 14 § i lagen om allmanna bibliotek kan anvandningsreglerna innehalla bestimmelser om

= anvandningen av bibliotekets lokaler och egendom,

= utlaning, reservering och aterlamning av biblioteksmaterial samt tidsfrister for ater-
[dmning,

= |3neférbud,

= forbud mot att anvanda biblioteket och

= avgifter.



Anvandningen av bibliotekets lokaler och egendom
Enligt 10 § i lagen om allménna bibliotek dr utgangspunkten att biblioteket ska kunna anvindas
av alla och vara tillgangligt for alla.

| lagmotiveringen sags dessutom att avsikten ar att ett allmant bibliotek ska erbjuda alla tillgéng
till sitt material, sina lokaler och sina tjanster.

I anvandningsvillkoren for ett allmant bibliotek ska myndigheternas skyldighet att framja likabe-
handling beaktas (diskrimineringslagen 1325/2014, 5 §). Anvdndningen av ett bibliotek kan be-
gransas endast i vissa fall och med stdd av lagen (se laneférbud och forbud att anvianda biblio-
teket). Darfor kan inga aldersgranser sattas for biblioteksanvdandarna. Kommunen madste gora
det mdjligt for till exempel minderariga att anvdnda bibliotekets tjanster och material.

Anvandningsreglerna kan innehalla bestimmelser om anvidndningen av det allménna biblio-
tekets lokaler och egendom. Anviandningsreglerna kan ange hur biblioteket tillhandahaller sitt
material, sina tjdnster och de tillgdngliga lokalerna for var och en och med beaktande av special-
gruppers behov. Det finns skal att beakta tillgdnglighet i anvisningarna om material, tjanster
och anvdndningen av lokaler.

I anvdndningsreglerna kan det ndrmare anges vilka tjanster och material det allminna biblio-
teket tillhandahaller i sina lokaler och for utlaning och elektroniskt (anvandarrittigheter).

| tvdsprakiga kommuner ska bagge sprakgruppernas behov tillgodoses pa lika grunder. | kommu-
ner inom samernas hembygdsomrade ska den samisk- och finsksprakiga befolkningens behov
tillgodoses pa lika grunder. Ocksa andra lokala sprakgruppers behov ska beaktas i enlighet med
de lokala forhallandena.

| anvdndningsreglerna eller i en separat bilaga kan det allmdnna bibliotekets 6ppettider anges.

I anvdndningsreglerna eller i en separat bilaga kan det anges hur det allmédnna bibliotekets loka-
ler kan anvdndas for olika andamal och hur olika rum kan bokas. Om bibliotekets lokaler kan
hyras, finns det skal att ange detta i anvandningsreglerna eller i en separat bilaga.

Lan, reservering och aterlamning av biblioteksmaterial samt tidsfrister for aterlamning
Enligt 14 § i lagen om allmdnna bibliotek kan anvandningsreglerna innehalla bestimmelser om
utldning, reservering och aterlamning av biblioteksmaterial samt tidsfrister for aterlamning.

I anvdndningsreglerna kan det salunda finnas bestammelser om hur bibliotekets material och
tjdnster kan anvdndas, hur material kan lanas ut, reserveras och dterlamnas och hur 1an kan for-
nyas.

Bibliotekskort

Anvandningsreglerna bor ange hur man skaffar ett bibliotekskort och den kod som behévs fér
anvandning av kortet. Bibliotekskortet kan ha en viss giltighetstid. | anvdndningsreglerna bor det
ocksa anges vilket ansvar anvandaren har om kortet forsvinner.

Av anvandningsreglerna bor det framgda om bibliotekskortet kan beviljas organisationer och in-
stitutioner (gruppkort) pa villkor som kommunen faststalit.

For att fa ett bibliotekskort ska kunderna ge personuppgifter. Dessa uppgifter bildar ett kundre-
gister. | anvandningsreglerna eller en separat bilaga bor registerbeskrivningen och insamlingen
av personuppgifter anges. Mer information om behandlingen av personuppgifter finns under
rubriken Annat att observera nar anvandningsreglerna utarbetas.

Utlaning

I anvandningsreglerna eller i en separat bilaga kan det ges en beskrivning av den praxis som gal-
ler utldning, reservering och aterlamning av det allmanna bibliotekets material och utrustning
samt anvandarrattigheter.



Kommunen kan ange ldnetiden i anvandningsreglerna eller i en separat bilaga.

| anvandningsreglerna eller i en separat bilaga kan kommunen ocksa ange en maximal grans f6r
antalet samtidiga Ian och reserveringar.

Av anvandningsreglerna bor det framga att det alimédnna biblioteket inte ansvarar for skada som
det utldanade materialet eller den anvdnda utrustningen orsakat kunden.

Aldersgrénser for vissa material

De allmédnna biblioteken ska fortfarande iaktta aldersgranser for vissa material, som det finns
narmare bestimmelser om i lagen om bildprogram (710/2011). Lagen anger begransningar i till-
handahallandet av bildprogram ( filmer, tv-program och digitala spel). Tillhandahallandet be-
grénsas genom aldersgranser. Nationella audiovisuella institutet (KAVI) ger ndrmare anvisningar
om aldersgranser for biblioteken.

Det finns skal att informera om aldersgranserna ocksa i bibliotekets anvdndningsregler eller i en
separat bilaga.

Avgiftsfrihet for bibliotekstjanster
Enligt 12 § i lagen om allmanna bibliotek ar anvandning, utlaning och reservering av de allméanna
bibliotekens egna material samt handledning och radgivning avgiftsfria. Avgiftsfria ar ocksa de
fjdrridan som de allmdnna bibliotek som skoter riksomfattande eller regionala utvecklingsupp-
drag ger andra allménna bibliotek.

I anvandningsreglerna finns det skl att ange att foljande tjanster ar avgiftsfria i enlighet med
lagen:

= anvandning, utlaning och reservering av bibliotekets eget material samt
®* handledning och radgivning till biblioteksanvindarna (informationstjanst).

Avgifter for bibliotekstjanster
Bibliotekets mdjligheter att ta ut avgifter regleras i 12 § i lagen om allmanna bibliotek. Enligt
lagen kan kommunen ta ut en skalig avgift for material som aterlamnas for sent, for reserverat
material som inte avhamtas och fér andra prestationer @n de som uttryckligen ar avgiftsfria en-
ligt lagen. Avgiften far hogst motsvara de totala kostnader som prestationen medfor for kom-
munen. Bestammelser om avgifters direkta utsokbarhet utan utsdkningsgrund finns i lagen om
verkstdllighet av skatter och avgifter (706/2007).

I kommunens forvaltningsstadga anges vilken myndighet som faststéller avgifterna for ett all-
mant biblioteks tjdnster. Ett alimant bibliotek kan ta ut avgifter for

= fjdrrlan,

= material som dterldmnats for sent,

= post- och transportavgifter,

= reserverat material som inte avhamtas och

= prestationer som inte dr avgiftsfria enligt 12 § mom. 1 lagen.

Det finns skdl att ange avgifterna i anvandningsreglerna eller i en separat bilaga. Kommunen
kan ta ut avgifter till exempel fér uthyrning av lokaler.

I anvdndningsreglerna kan man ange pa vilket satt avgifterna tas ut och hur kunderna meddelas
om férsenad aterlamning.

Vad fjarrlan betraffar maste man komma ihag att allmédnna bibliotek som skéter riksomfattande
eller regionala utvecklingsuppdrag far statsunderstod for fjdrrlan till andra bibliotek. Statsunder-
stdden dr avsedda att tacka postavgifterna for fjarrldnen. De fjarrldn som allmdnna bibliotek



som skoter riksomfattande eller regionala utveckiingsuppdrag ger andra allmdnna bibliotek ar
darfor avgiftsfria enligt 12 § 1 mom. i lagen. ?

Biblioteksanvandarnas skyldigheter

Ladneférbud

Enligt 13 § i lagen om allmanna bibliotek ska den som anvadnder ett alimant bibliotek upptrada
korrekt i biblioteket. P stoérande av verksamheten vid ett bibliotek och dventyrande av sdker-
heten tillampas ordningslagen (612/2003). Biblioteksanvandaren ska hantera det allmdnna
bibliotekets material och 6vriga egendom pa ett varsamt sdtt.

Ett allmant bibliotek ar en sddan allman plats som avses i ordningslagen (612/2003) och darfor
tillampas ordningslagen pa stérande beteende och dventyrande av sdakerheten. Biblioteksanvdn-
daren far inte stéra andra kunder eller personalen och inte heller dventyra trivseln eller siker-
heten pa biblioteket till exempel genom att féra oljud eller genom hotfulla gester eller aggres-
sivt beteende.

Den som anvander ett allmdnt bibliotek ar skyldig att handskas varsamt med bibliotekets
material och Gvriga egendom sa att de inte skadas. Med bibliotekets tvriga egendom avses
bibliotekets lokaler, datorer och annan utrustning samt mobler.

Om en biblioteksanvdndare orsakar skada pa bibliotekets material eller egendom tillampas ska-
destandslagen (412/1974). Férsvunnet eller skadat material ska ersdttas med motsvarande
material eller genom en 6verenskommen avgift.

Det finns skal att skriva ut biblioteksanvandarnas lagstadgade skyldigheter och rattigheter i an-
vdndningsreglerna.

Videokassetter, DVD-, CD-ROM och Blue ray-skivor kan inte av upphovsrattsliga skal ersattas
med motsvarande inspelning, utan fér dem betalas en 6verenskommen avgift. Det finns skal att
ange detta ocksa i bibliotekets anvdandningsregler eller i en separat bilaga om avgifter.

Enligt 15 § i lagen om allmdnna bibliotek far en biblioteksanvandare inte lana bibliotekets
material, om han eller hon inte har lamnat tillbaka sitt tidigare lanade material inom den tids-
frist som anges i de anvdndningsregler som avses i 14 § eller inte har betalat de avgifter som
avses i 12 § 2 mom. Laneférbudet upphor omedelbart nar materialet har aterldmnats eller avgif-
terna har betalats.

I anvandningsreglerna finns det skal att ange pa vilka grunder lanerdtten vid ett allmant biblio-
tek kan begrdnsas och hur man aterfar sin laneratt. | allmadnhet infors ett laneférbud automa-
tiskt i bibliotekets informationssystem och avlagsnas automatiskt ur systemet nar materialet har
aterlamnats och avgifterna har betalats.

| anvdandningsreglerna kan det sta att ett laneférbud inte utgdr nagot hinder fran att bestka
biblioteket och anvdnda bibliotekets material i bibliotekets lokaler.

Det fattas inte nagot separat férvaltningsbeslut om laneférbud. Nar det forsenade materialet
har aterlamnats eller avgifterna har betalats, kan biblioteksanvdndaren igen lana material.

1 Paragraferna 7 och 8 i lagen om allminna bibliotek (1492/2016) trader i kraft den 1 januari 2018. Till dess giller fortfarande 4 § 2-5 mom. (central-
och landskapsbibliotek) i bibliotekslagen (904/1998). Lagandringen innebdr inga dndringar i praxis for fjarrldn fran central- och landskapsbiblioteken. |
motiveringen till regeringspropositionen angdende lagen om allméanna bibliotek (RP 238/2016) sigs att ”Avgiftsfria dr ocksa de fjdrrldn som de bibliotek
som skater riksomfattande eller regionala utvecklingsuppdrag ger andra allmédnna bibliotek. Undervisnings- och kulturministeriet beviljar statsunderstod
for skotseln av riksomfattande och regionala uppdrag. Vid uppskattningen av statsunderstddets belopp beaktas bl.a. kostnaderna for fiarrianeverksam-
heten. Avgiftsfriheten for fjarrlan utgér dock inget hinder for att ta ut postavgift, om statsunderstédet inte racker till for att tdcka dessa utgifter. Postav-
gifterna for de fjdarrlan som ett allmant bibliotek som skéter riksomfattande eller regionala utvecklingsuppdrag ger allmanna bibliotek inom sitt verksam-
hetsomrade ska dock tackas med ovannamnda statsunderstéd.”



Férbud att anvdnda biblioteket
Enligt 15 § i lagen om allmédnna bibliotek kan kommunen meddela en biblioteksanvindare ett
tidsbegransat forbud att anvanda ett visst bibliotek, om biblioteksanvindaren i strid med 13 §
upprepade ganger och vasentligt stor bibliotekets verksamhet eller dventyrar sikerheten pa
biblioteket eller skadar bibliotekets egendom. Ett anvandningsforbud far enligt lagen utfirdas
for hogst 30 dagar.

Det finns skal att skriva in i anvdndningsreglerna pa vilka grunder ett tidsbegréinsat férbud att
anvanda ett visst bibliotek kan utfardas.

Ett anvandningsforbud kan utfardas endast om biblioteksanvandaren upprepade ganger och
vasentligt stor bibliotekets verksamhet eller dventyrar sakerheten pa biblioteket eller skadar
bibliotekets egendom.

Ett allmant bibliotek &r en allman plats som ska sta till allas férfogande. Darfor kan ett anvind-
ningsforbud utfardas forst efter att bibliotekets verksamhet upprepade ganger storts allvarligt,
till exempel ndr upprepade tillsdgelser eller motsvarande atgarder inte har haft ndgon verkan.

Anvéndningsforbudet utfardas alltid av kommunen som férvaltningsbeslut och giller ett visst
bibliotek. Férbudet kan galla i hdgst 30 dagar. | anvdndningsreglerna kan kommunen ocksa be-
stimma att anvéndningsférbudet gller kortare tid @n den maximala som foreskrivs i lagen.

innan ett anvandningsférbud utfardas ska kommunen héra den berérda personen.

Ett forbud att anvdnda ett allmént bibliotek forutsatter alltid ett forvaltningsbeslut. Omprévning
av beslutet kan begdras pd det sdtt som anges i kommunallagen (410/2015). | 16 kap. i kommu-
nallagen bestams om omprdvning och kommunalbesvir.

Foérbud att anvdnda ett allmant bibliotek fattas i kommunen av den myndighet (tjinsteinneha-
vare eller organ) som fatt dessa befogenheter i férvaltningsstadgan.

ANNAT ATT OBSERVERA NAR ANVANDNINGSREGLERNA UTARBETAS

Information om anvandningsreglerna och dndring av dem
Kommunen har ett informationsansvar gentemot sina invanare.

Det ar viktigt att informera via s manga kanaler som mgjligt var de gillande anvandningsreg-
lerna med eventuella bilagor finns pa de olika spraken.

Behandlingen av personuppgifter vid biblioteken
Bestdmmelser om behandlingen av personuppgifter finns i personuppgiftslagen (523/1999). |
anvandningsreglerna kan det allmdnna bibliotekets ratt att samla in personuppgifter anges. Det
allmanna biblioteket ska ha en registerbeskrivning, eftersom det uppstar ett kundregister da
personuppgifter samlas in. Utéver personuppgiftsiagen ska ocksa bland annat EU:s dataskydds-
forordning beaktas.

Bestdammelser om registerbeskrivningar finns i 10 § i personuppgiftslagen. | lagens 6 kapitel
finns det bestdmmelser om den registrerades rattigheter, bland annat om den registeransvari-
ges informationsskyldighet ndr personuppgifter samlas in. Den registrerade har ritt att ta del av

2 Kommunallagen 410/2015: Overgéngsbestimmelser som giller organ och ledning, invanarnas ritt till inflytande, fortroendevalda, besluts- och fér-
valtningsférfarandet samt begdran om omprévning och kommunalbesvir: Lagens 4-7 kap., 59 §, 60 § 2 mom., 64 § 4 mom. samt 10, 12 och 16 kap.
tilldimpas fran ingdngen av mandattiden for det fullméaktige som viljs 2017. Fore denna tidpunkt tillimpas p3 organ och ledning, invanarnas ratt till infly-
tande, fértroendevalda, besluts- och férvaltningsférfarandet samt begdran om omprévning och kommunalbesvir bestimmelserna i den kommunallag
(365/1995) som gillde vid ikrafttridandet av denna lag.



uppgifter som géller honom eller henne och har ocksa ratt att krava att felaktiga uppgifter rat-
tas.

Dataombudsmannens byra ger ndrmare information om tillampningen av personuppgiftslagen.

Mer information
Finlands grundlag (731/1999)
Diskrimineringslagen (1325/2014)
Forvaltningsiagen (434/2003)
Férvaltningsprocesslagen (586/1996)
Personuppgiftslagen (523/1999)
Kommunallagen (410/2015)
Lagen om allmdnna bibliotek (1492/2016)
Géllande lagar och forordningar: http://www.finlex.fi/sv
Nationella audiovisuella institutet (KAVI), bestimmelser om aldersgranser:
https://kavi.fi/sv/om-kavi/enheten-mediefostran-och-bildprogram/aldersgranser
Yleisten kirjastojen saavutettavuussuositus:
http://shop.kunnat.net/product details.php?p=3215
Etiska principer for biblioteksarbetet:
http://www.biblioteken.fi/sites/default/files/content/etiskaprinciper.pdf
Dataombudsmannen: http://www.tietosuoja.fi/sv







